Agentia Nationalad a Functionarilor Publici

Caiet de sarcini
LOT I. Servicii de organizare conferinta de lansare si organizare conferinta de inchidere

LOT Il. Servicii tipografice si conexe pentru realizarea materialelor promotionale

in cadrul proiectului ,,Instruire in domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal pentru
structurile din cadrul sistemului de coordonare, gestionare si control al FESI in Romania”,
cod proiect 3.1.107, cod SMIS 2014+ 128212

OBIECT CONTRACT |
COD CPV 79952000-2 Servicii pentru evenimente

OBIECT CONTRACT II
COD CPV 79800000-2 Servicii tipografice si servicii conexe

Caiet de sarcini
privind
LOT I. Servicii de organizare conferinta de lansare si organizare conferinta de inchidere
LOT Il. Servicii tipografice si conexe pentru realizarea materialelor promotionale
in cadrul proiectului ,,Instruire in domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal pentru
structurile din cadrul sistemului de coordonare, gestionare si control al FESI in Romania”,
cod proiect 3.1.107, cod SMIS 2014+ 128212

OBIECT CONTRACT |
COD CPV 79952000-2 Servicii pentru evenimente

OBIECT CONTRACT I
COD CPV 79800000-2 Servicii tipografice si servicii conexe

Atentie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si
particulare care guverneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de
vanzare ale ofertantului. Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de
atribuire si de a pregati oferta conform tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice
continute in documentatie. Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea
si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de catre
operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic.
In cazul in care acestea sunt semnate de o alta persoana, aceasta va prezenta o
imputernicire. Documentele emise in alta limba decat limba romana trebuie sa fie insotite
de traducerea autorizata in limba romana. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagina,
semnatura reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite pentru a semna oferta,
precum si stampila. Atentie, nu se folosesc prescurtari!
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Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.
Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau copie
legalizata a acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor.

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul elementelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea
tehnica.

Cerintele de mai jos reprezinta cerinte minime. Orice propunere tehnica care nu le
indeplineste va fi respinsa ca neconforma.

Propunerea tehnica va cuprinde prezentarea de catre ofertant a modului in care va
respecta cerintele minime impuse, specificate mai jos.

Orice propunere tehnica elaborata prin simpla copiere a caietului de sarcini va fi respinsa
ca neconforma.

1. INFORMATII GENERALE

1.1 AUTORITATEA CONTRACTANTA
Agentia Nationala a Functionarilor Publici

1.2 DESCRIEREA CADRULUI EXISTENT DIN SECTORUL RELEVANT

In anul 2000 a fost infiintatd Agentia Nationald a Functionarilor Publici, organ de
specialitate al administratiei publice centrale care are ca misiune asigurarea aplicarii
strategiilor si a Programului de guvernare in domeniul managementului functiei publice si
al functionarilor publici. Tn indeplinirea rolului sdu, institutia mentionatd indeplineste
atributii in domeniile:

a) reglementarea functiei publice;

b) managementul functiei publice si al functionarilor publici;

c) gestionarea de programe in domeniul functiei publice;

d) monitorizarea si controlul activitatilor referitoare la functia publica si la functionarii
publici.

e) reprezentare in domeniul managementului functiei publice si al functionarilor publici.

in indeplinirea atributiilor sale Agentia Nationald a Functionarilor Publici dezvoltd si
mentine o relatie continua cu institutiile si autoritatile administratiei publice locale si
centrale. Astfel, Agentia Nationala a Functionarilor Publici, in cadrul relatiei sale cu
institutiile publice, in conformitate cu prevederile OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ:

a) elaboreaza si propune politicile si strategiile privind managementul functiei publice

si al functionarilor publici;
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elaboreaza si avizeaza proiecte de acte normative privind functia publica si
functionarii publici;

emite, la solicitarea autoritatilor si institutiilor publice, puncte de vedere cu privire
la proiectele de acte normative privind functia publica si functionarii publici;
realizeaza evidenta si managementul functiei publice si ale functionarilor publici;
monitorizeaza si controleaza modul de aplicare a legislatiei privind functia publica,
functionarii publici, precum si respectarea aplicarii normelor de conduita in cadrul
autoritatilor si institutiilor publice si inainteaza ministerului de resort propuneri
privind masurile ce se impun;

colaboreaza cu institutiile publice cu atributii in domeniul politicilor salariale si
fiscal-bugetare, in vederea elaborarii cadrului normativ privind salarizarea
functionarilor publici;

centralizeaza nevoile de instruire a functionarilor publici, pe baza planurilor de
perfectionare profesionala a functionarilor publici transmise de autoritatile si
institutiile publice si le pune la dispozitia Institutului National de Administratie si a
altor furnizori de formare si perfectionare profesionala, in conditiile legii;
colaboreaza cu Institutul National de Administratie la stabilirea tematicii specifice
programelor de formare specializata in administratia publica si de perfectionare a
functionarilor publici;

administreaza Sistemul electronic national de evidenta a ocuparii in sectorul public
si realizeaza evidenta personalului platit din fonduri publice;

furnizeaza ministerului de resort date statistice prelucrate, in conditiile legii, pe
baza informatiilor cuprinse in Sistemul electronic national de evidenta a ocuparii in
sectorul public, pentru fundamentarea politicilor de resurse umane cu privire la
personalul platit din fonduri publice;

asigura baza de date pentru redistribuirea, la solicitarea autoritatilor si institutiilor
publice, a functionarilor publici carora le-au incetat raporturile de serviciu prin
eliberare din functia publica din motive neimputabile lor;

acorda, la cerere, asistenta de specialitate compartimentelor de resurse umane din
cadrul autoritatilor si institutiilor publice referitor la aplicarea legislatiei privind
functia publica si functionarii publici;

m) elaboreaza cadre de competenta, in conditiile legii;

n)

0)

reglementeaza si monitorizeaza aplicarea normelor privind conduita functionarilor
publici si activitatea consilierilor de etica din cadrul autoritatilor si institutiilor
publice;

intocmeste raportul anual cu privire la managementul functiilor publice si al

functionarilor publici, pe care il prezinta ministerului de resort, care contine si
informatii cu privire la reorganizarile institutionale, precum si cu privire la aplicarea
si respectarea normelor de conduita in cadrul autoritatilor si institutiilor publice;
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p) elaboreaza reglementari comune, aplicabile tuturor autoritatilor si institutiilor
publice, privind functiile publice, precum si instructiuni privind aplicarea unitara a
legislatiei in domeniul functiei publice si al functionarilor publici;

q) organizeaza etapa de recrutare din cadrul concursului pentru ocuparea functiilor
publice prevazute la art. 467 alin. (3) lit. a) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ;

r) planifica recrutarea in functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1) si (2), OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ cu exceptia celor care beneficiaza de statute
speciale in conditiile legii, pe baza unui plan de recrutare.

1.3 CONTEXT

Agentia Nationala a Functionarilor Publici deruleaza proiectul ,,Instruire in domeniul
prelucrdrii datelor cu caracter personal pentru structurile din cadrul sistemului de
coordonare, gestionare si control al FESI in Romania”, cod proiect 3.1.107, cod SMIS 2014+
128212.

OBIECTIV

Obiectivul general al proiectului este dezvoltarea capacitatii manageriale a structurilor cu
rol de coordonare, gestionare si control al FESI prin asigurarea intelegerii modalitatii de
aplicare a reglementarilor in materie de prelucrare si protectie a datelor cu caracter
personal in derularea activitatilor specifice.

Obiectivele specifice ale proiectului

1. Obiectivul specific 1 este reprezentat de furnizarea unui modul de formare tematic
pentru un grup tinta de aproximativ 700 de persoane din cadrul structurilor cu rol de
coordonare, gestionare si control al FESI.

2. Obiectivul specific 2 este reprezentat de intarirea cooperarii interinstitutionale,
familiarizarea cu operatiunile specifice si constientizarea importantei acestor activitati in
domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal pentru un grup de aproximativ 50 de
persoane din cadrul structurilor cu rol de coordonare, gestionare si control al FESI.

VALOAREA TOTALA ELIGIBILA A PROIECTULUI:
3.681,702.11 lei cu TVA

PERIOADA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI:
01.06.2019-31.07.2021, conform Contractului de finantare nr. CTRF 3.1.107/
07.06.2019.

GRUPUL TINTA

Grupul tinta va fi constituit din aproximativ 700 de persoane cu atributii de coordonare,
gestionare si control al FESI in Romania, cu exceptia AM/OI POR si AM POCA care isi vor
asigura instruirea pe aceasta tematica din resursele proprii de Asistenta Tehnica.

In speta, sunt vizate Ministerul Fondurilor Europene (in care functioneaza structurile de
coordonare FESI, AM POCU, AM POAT, AM POIM, AM POC - inclusiv structurile suport), alte
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institutii publice cu rol de organisme intermediare pentru programele operationale (Ol
POCU, Ol POC, Ol POIM), precum si alte institutii cu atributii FESI (ACP, AA, ANAP, STS, SRI,
DLAF, MFP - Directia Generala de Inspectie Economico-Financiara, fara a ne limita la
acestea).

Beneficiarii indirecti ai acestui proiect sunt institutiile din care participantii fac parte,
cunostintele si competentele dobandite vor putea fi utilizate in activitatea derulata de
catre participanti in cadrul acestor institutii ca efect de multiplicare a bunelor practici
dobandite.

PRINCIPALE ACTIVITATI ALE PROIECTULUI

1. Managementul proiectului

2. Informare si publicitate
2.1. Publicarea a doua anunturi sau comunicate de presa (anunturi de presa) cu
ocazia lansarii si inchiderii proiectului, organizarea a doua conferinte cu ocazia
lansarii proiectului si cu ocazia inchiderii acestuia, precum si realizarea si
diseminarea de materiale promotionale

3. Pregatirea/ organizarea seminariilor si elaborarea indrumarului metodologic
3.1. Conceperea si organizarea seminariilor
3.2 Pregatirea si elaborarea unui indrumar metodologic/ propuneri de procedura
cadru cu tematica prelucrarii datelor cu caracter personal in contextul gestionarii
FESI

4. Conceperea, implementarea si evaluarea modulului de formare in domeniul specific al

prelucrarii datelor cu caracter personal
4.1. Pregatirea, implementarea si evaluarea modulului de formare in domeniul
specific al prelucrarii datelor cu caracter personal

GRUP TINTA

In ceea ce priveste grupul tinta vizat de acest proiect, acesta va fi constituit din
aproximativ 700 de persoane cu atributii de coordonare, gestionare si control al FESI in
Romania.

REZULTATE ASTEPTATE
1. 1 modul de formare in domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal, cu durata de

3 zile organizat;
2. 3 seminarii organizate cu participarea unor specialisti/ experti in domeniul datelor cu
caracter personal si reprezentanti ai institutiilor din grupul tinta, precum si altor
persoane interesate, organizate;
2 conferinte de promovare, organizate;
2 anunturi de promovare si de diseminare a rezultatelor, publicate;
materiale promotionale achizitionate si diseminate;
1 indrumar metodologic cu tematica prelucrarii datelor cu caracter personal in
contextul gestionarii FESI realizat.

o U1 AW
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2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Agentia Nationala a Functionarilor Publici, in calitate de beneficiar in cadrul proiectului
,,Instruire in domeniul prelucrdrii datelor cu caracter personal pentru structurile din
cadrul sistemului de coordonare, gestionare si control al FESI in Roméania”, cod proiect
3.1.107, cod SMIS 2014+ 128212, urmareste achizitionarea:
LOT I. Servicii de organizare conferinta de lansare si organizare conferinta de inchidere
LOT Il. Servicii tipografice si conexe pentru realizarea materialelor promotionale
pentru realizarea activitatilor de informare si publicitate pentru proiect.
Prestatorul de servicii trebuie sa furnizeze intregul suport necesar pentru activitatile
corespunzatoare pentru organizarea a doua conferinte cu ocazia lansarii proiectului si
cu ocazia inchiderii acestuia, precum si pentru realizarea si diseminarea de materiale
promotionale si anume:
LOT I

1. Servicii de organizare conferinta de lansare si organizare conferinta de inchidere
LOT Il

2. Servicii tipografice si conexe pentru realizarea materialelor promotionale

Avand in vedere scopul final - organizarea a doua conferinte cu ocazia lansarii
proiectului si cu ocazia inchiderii acestuia, precum si realizarea si diseminarea de
materiale promotionale inclusiv in cadrul conferintelor, interdependenta celor doua
tipuri de servicii (loturi) si situatiile exceptionale (ex. contestatii la procedura etc.) ce
pot interveni, precizam ca perioadele de organizare si desfasurare a conferintelor pot
suferi modificari, astfel incat Prestatorul trebuie sa asigure disponibilitatea salii de
eveniment, respectiv a organizatorului de eveniment, pentru toata durata estimata a
contractului.

Cerinta obligatorie: toate serviciile prevazute in prezentul caiet de sarcini trebuie sa
fie acoperite, in caz contrar, oferta va fi respinsa ca neconforma.

Numarul participantilor pentru o conferinta este estimat la nivelul de 60 participanti
pentru fiecare conferinta, numarul poate varia in functie de disponibilitatea acestora,
intre minim 60 participanti - maxim 80 participanti.

in situatii exceptionale, numarul minim si maxim de participanti va fi stabilit de comun
acord intre Autoritatea Contractanta si Prestator, prin notificare, doar in locatiile
agreate, in functie de confirmarile interinstitutionale, pana la atingerea numarului
maxim de participanti.

3. DETALIEREA SPECIFICATIILOR TEHNICE

3. 1 OBIECT LOT |

ORGANIZAREA A DOUA CONFERINTE: CONFERINTA DE LANSARE SI CONFERINTA DE
INCHIDERE IN CADRUL PROIECTULUI

Pentru vizibilitatea crescuta a proiectului ,,Instruire in domeniul prelucrdrii datelor cu
caracter personal pentru structurile din cadrul sistemului de coordonare, gestionare si
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control al FESI in Roméania”, cod proiect 3.1.107, cod SMIS 2014+ 128212, conform cererii
de finantare, este prevazuta organizarea a 2 conferinte cu ocazia lansarii proiectului si cu
ocazia finalizarii acestuia.

Potrivit sectiunii 2.1 din Calendarului activitatilor aferent cererii de finantare, conferinta
de lansare a proiectului este prevazuta a fi organizata in luna mai - iulie 2020, iar
conferinta de finalizare in cursul lunii iunie 2021.

Precizam faptul ca, in functie de constrangerile Autoritatii Contractante si de situatiile
exceptionale care pot interveni, perioada de desfasurare a conferintelor poate suferi
modificari, ce vor fi comunicate in termen util Prestatorului, cu cel putin 30 zile
inainte. Locul de desfasurare si perioadele de derulare a conferintelor vor fi agreate de
comun acord, dintre locatiile prezentate in propunerea tehnica.

Valoarea maxima estimata pentru atribuirea contractului este de 40,000 lei fara TVA.
Locatie: Bucuresti, intr-o locatie centrala, usor accesibila, intr-o zona in care sunt dispuse
mai multe sedii ale institutiilor publice (ministere, agentii, etc.).

Invitati: aproximativ 60 participanti/conferinta

SPECIFICATII TEHNICE

I. Tnchiriere sald de conferintd cu o capacitate de minim 80 de persoane, pe durata
unei zile, in intervalul orar 08.00 - 15.00.
Pentru organizarea conferintei de lansare, respectiv, de inchidere a proiectului prestatorul
va prezenta in cadrul propunerii tehnice minim 3 propuneri de locatii de desfasurare a
evenimentului/ salii de eveniment pentru fiecare conferinta, la un cost similar.
Prestatorul va nominaliza doar sali de evenimente amplasate in cadrul structurilor de
primire cu functiuni de cazare si alimentatie publica care au clasificarea de minim 4 stele.
Accesul la locatia evenimentului va fi permis, dupa caz, inainte si dupa ziua conferintei
pentru stabilirea si realizarea diferitelor aspecte organizatorice.
Pretul salilor va include pretul echipamentelor, al mobilierului, al personalului de
servire, al serviciilor si al produselor solicitate in acest capitol.
Sala eveniment si dotari
1. Va fi disponibila pentru intervalul 8:00 - 15.00;
2. Capacitatea necesara este de aproximativ 80 de persoane (60 participanti + echipa
tehnica a achizitorului/prestatorului);
3. Aranjament in forma de teatru;
4. Prezidiu de aproximativ 6 persoane, dupa caz;
5. Locatia va dispune de locuri de parcare pentru participanti la eveniment, minim 15
locuri;
6. Sala va fi prevazuta cu dotarile necesare desfasurarii in conditii foarte bune a
evenimentului:
< mobilier (masa si scaune);

7

% instalatie de climatizare (functionala, silentioasa);

% pozitionarea a 2 roll-up-uri;
% se va asigura un spatiu de receptie adecvat pozitionat la intrarea in sala si minim 2
persoane pentru primirea si inregistrarea participantilor si distribuirea materialelor

informative;
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< spatiu pentru servirea pauzelor de lucru pozitionat la intrarea in sala;
% panou cu informatii referitoare la pozitionarea salii evenimentului - afis cu
denumirea proiectului/ evenimentului/sala/etajul etc.;

% acces Internet gratuit in sistem wireless;

% panouri/ecran de proiectie;

% video-proiector cu telecomanda;

% pupitru moderator;

% sistem de sonorizare cu 3 microfoane fixe si 2 mobile;

% 1inregistrarea audio a evenimentului;

% fotograf pe toata durata evenimentului;

% laptop cu telecomanda pentru rularea slide-urilor;

% flipchart si markere;

% 6 etichete tip ,,calareti” pentru vorbitori (suport plastic si carton A4 landscape) -
personalizare policromie cu elementele de identitate ale conferintei si nume,
prenume, institutie;

% blocnotes si pix pe masa de prezidiu pentru 6 persoane;

< apa plata si pahare in timpul reuniunii pentru fiecare membru la masa de prezidiu;

% 2 aranjamente florale naturale adecvate dimensiunii salii;

X/
X4

L)

garderoba- asigurata in imediata apropiere a salii de eveniment;

sa permita accesul persoanelor cu dizabilitati/ inclusiv pentru spatiile sanitare si

spatiul destinat pranzului/ pauze de cafea etc.;

izolata fonic astfel incat participantii sa nu fie deranjati de alte activitati care au

loc in aceeasi cladire sau in imediata apropiere;

% localizata separat de unitatile de alimentatie publica astfel incat participantii sa nu
fie deranjati de alte activitati care au loc in aceeasi cladire sau in imediata
apropiere, zgomot sau miros de la unitatea de alimentatie publica;

% nu se admite ca sala de evenimente/conferinte sa fie situata la subsolul cladirii sau
in spatii fara aerisire, sa nu fie improvizata in holuri, baruri, separeuri ale unitatilor
de alimentatie publica sau in spatii cu destinatie curenta de restaurant;

< sa dispuna de lifturi pentru acces rapid al participantilor (daca spatiile se afla la
etajele superioare ale cladirii, cu acces facil inclusiv pentru persoanele cu
dizabilitati);

< personalul de intretinere trebuie sa fie disponibil si sa raspunda prompt solicitarilor
participantilor, pe parcursul reuniunilor conferintei.

Sala pusa la dispozitie trebuie sa fie fara coloane in interior, climatizata, iluminata

corespunzator (lumina naturald), curata, suficient de spatioasa pentru a gazdui numarul

comunicat de participanti pentru eveniment, in conditii bune, fara a fi aglomerat.

Sala va detine toate avizele legale necesare pentru a functiona ca un spatiu in care are loc

un proces de interactiune intre persoane (aviz PSI, sanitar, protectia muncii, mediu etc.).

Nu vor fi acceptate ca locatii de derulare a evenimentului decat sali pentru care se vor

prezenta avizele legale mentionate.

Prestatorul va avea obligatia de a asigura servicii specializate de asistenta medicala si

ambulantd, la locatia Salii de Conferinte/evenimente, pe toata durata evenimentului,

conform prevederilor legale in vigoare pe teritoriul Romaniei.

X/
°

X/
°
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Prestatorul va raspunde de respectarea normelor de sanatate si securitate in munca si de
prevenire si stingere a incendiilor la locul de derulare a conferintelor, pe intreaga durata a
evenimentelor precum si de respectarea normelor sanitar-veterinare si pentru siguranta
alimentelor pentru serviciile de masa/catering, pe intreaga durata a evenimentelor.
Prestatorul asigura implicarea unui organizator - persoana responsabila de relatia cu ANFP
care va facilita desfasurarea activitatilor evenimentelor conform agendei de lucru.

Se va pune la dispozitie si o sala pentru desfasurarea conferintei de presa, respectiv pentru
primirea oficialitatilor si a membrilor prezidiului.

Prestatorul va pune la dispozitie, fara perceperea de taxe suplimentare pentru beneficiar
sau invitati, un numar de 15 locuri de parcare, ce vor fi distribuite participantilor la
eveniment de catre Autoritatea Contractanta.

Prestatorul va asigura transportul materialelor promotionale catre locatia de desfasurare a
evenimentului precum si distribuirea acestora in cadrul evenimentului.

Prestatorul va asigura prezenta unui fotograf care va realiza minim 25 fotografii pe tot
parcursul derularii evenimentului/in intervale de timp diferite/per eveniment si le va
pune la dispozitia achizitorului in format electronic. Prestatorul se va asigura ca
fotografiile vor fi facute la un nivel calitativ profesionist, vor fi suficiente pentru a
surprinde intreaga dinamica a evenimentului, iar calitatea acestora va permite atat o
eventuala imprimare pe suport de hartie, cat si o utilizare in mediul virtual.

Prestatorul asigura semnalizarea locatiilor in care se vor desfasura conferintele, conform
Manualului de Identitate Vizuala pentru instrumente structurale in Romania.

Pentru organizarea conferintei de lansare a proiectului, estimata a avea loc in cursul
lunii mai - iulie 2020, Prestatorul va transmite Autoritatii Contractante cu cel putin 45
de zile inainte, locatiile disponibile si datele disponibile de desfasurare a
evenimentului. Achizitorul va opta pentru una din locatiile propuse si data de
desfasurare o va comunica Prestatorului in termen de 2 zile lucratoare de la primirea
propunerii.

Pentru organizarea conferintei de inchidere a proiectului, estimata a avea loc in cursul
lunii iunie 2021, Prestatorul va transmite Autoritatii Contractante cu cel putin 45 de
zile Tnainte, locatiile disponibile si datele disponibile de desfasurare a evenimentului.
Achizitorul va opta pentru una din locatiile propuse si data de desfasurare o va
comunica Prestatorului in termen de 2 zile lucratoare de la primirea propunerii.

Nota: Prestatorul va prezenta in cadrul propunerii tehnice fotografii/ linkuri active ale
spatiilor propuse pentru desfasurarea evenimentelor care sa reflecte indeplinirea
cerintelor solicitate in Caietul de sarcini.

Il. Servicii de catering:
Asigurare servicii de catering pentru minim 60 de persoane, in ziua conferintei, la
locatia de desfasurare a acesteia, cu asigurarea de catre Prestator a urmatoarelor
servicii:
% Welcome coffee (inainte de inceperea evenimentului) in intervalul orar 9.00 - 10.00;
% Coffee break (1 pauza, aproximativ la ora 11.00);
% Pauza de lucru.
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Catering, format din apa plata si minerala, cafea si ceai, va fi asigurat nelimitat pe
durata conferintei, in sala in care vor avea loc activitatile.

Pauze de cafea

In pauzele de cafea se vor servi: cafea naturala cu si fara cofeina, cu diverse tipuri de
indulcitori naturali, apa plata si natural carbogazoasa (minimum 0,5 litri/persoana), ceai-
minim 3 tipuri, miere si lamaie, patiserie proaspata dulce si sarata (minim 150
grame/persoana), fructe si sucuri naturale de fructe - minim 2 tipuri (minim 0,5 litri/
persoana).

Produsele incluse la fiecare pauza de cafea trebuie sa fie suficiente pentru numarul de
participanti la eveniment. Apa plata si cea minerala, cafea si ceaiul vor fi asigurat
nelimitat pe durata conferintei.

Pauza de lucru

La finalul evenimentului se va organiza un pranz in sistem bufet suedez, meniul fiind
agreat in prealabil cu Autoritatea Contractanta.

Meniul propus pentru pranz va include obligatoriu:

e la felul principal minim 4 sortimente aperitive calde si reci, minim 2 tipuri de
supe/ciorbe,

e la felul secundar minim 4 sortimente de preparate (ce includ tipuri diferite de carne
- porc, pasare, vita, peste, la care se adauga garnitura si salata),

e la desert minim 4 sortimente,

e paine/ specialitati de panificatie, precum si apa minerala natural carbogazoasa si
plata (minim 0,5 litri/ persoana) si bauturi racoritoare, inclusiv sucuri naturale de
fructe.

Gramajele si sortimentele de mancare trebuie sa respecte normativele in vigoare
(asigurarea necesarului fiziologic zilnic; asocierea corecta a alimentelor si a preparatelor
din structura meniurilor, ordonarea rationala a preparatelor in structura meniurilor etc.).
Prestatorul se va asigura ca mancarea este calda in momentul servirii, iar calitatea
produselor servite este la un standard ridicat (exclusiv produse agroalimentare proaspete,
in termen de garantie).

Inainte de eveniment, Prestatorul va prezenta 3 variante de meniu (cu toate sortimentele
de mai sus incluse), la un cost similar, in vederea aprobarii meniului final.

Meniul va tine cont si de existenta unor restrictii culinare impuse de sarbatorile religioase
si de regimurile vegetariene cuprinzand posibilitatea alegerii de preparate vegetariene sau
vegane, precum si de posibilitatea includerii unor produse bio/ traditionale/ obtinute din
productii ecologice, in vederea promovarii unui stil de viata sanatos.

Prestatorul va asigura:

- vesela de ceramica/ portelan/ sticla (cesti, farfurii, pahare) si tacamuri pentru toti
participantii;

- un reprezentant al ofertantului, care va asista participantii pe durata pauzelor de
cafea si a pauzei de lucru;

- ofertantul, prin reprezentantii sai, va asigura, de asemenea, debarasarea si
strangerea deseurilor.
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Numarul exact al participantilor la conferinta va fi comunicat Prestatorului cu minim 5 zile
calendaristice inainte de ziua conferintei in functie de confirmarile participantilor.
Meniul pentru catering va fi comunicat spre aprobare Achizitorului cu minim 5 zile
calendaristice inainte de ziua conferintei.
Cerintele minime privind protectia mediului referitoare la serviciile de catering, conform
Ordinului nr. 1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achizitii publice verzi care
cuprinde cerintele minime privind protectia mediului pentru anumite grupe de produse si
servicii ce se solicitd la nivelul caietelor de sarcini.

1. Cerinta 1 - procent de alimente ecologice
Autoritatea contractanta stabileste un procent de minimum 20% de produse obtinute din
productii ecologice in conformitate cu Regulamentul (CE) nr. 834/2007, dintr-o:

a) grupa definita de produse, de exemplu: lactate, carne, legume; sau

b) lista a anumitor produse, cum ar fi, de exemplu: cartofi, rosii, carne de vita, oua,
care vor fi utilizate in cadrul serviciilor de catering.
In functie de categoria de alimente si/ sau de materii prime care se doresc a fi
achizitionate, autoritatea contractanta solicita operatorilor economici care vor participa la
aceasta procedura, sa detalieze conditiile de incadrare a respectivelor produse obtinute
din productii ecologice, raportandu-se la prevederile Regulamentului (CE) nr. 834/2007,
privind productia ecologica si etichetarea produselor ecologice.
Modalitate de indeplinire: operatorii economici care prezinta un certificat de eticheta
ecologica de tip | pentru restaurante indeplinesc cerinta daca specifica in cadrul propunerii
tehnice procentul de alimente ecologice, din grupa/lista de produse definita in cadrul
cerintei, utilizate in prestarea serviciului de catering
Alternativ, operatorii economici trebuie sa indice in oferta modul in care intentioneaza sa
indeplineasca aceasta obligatie. In cazul in care alimentele care vor fi furnizate in cadrul
serviciului de catering poarta o eticheta ecologica nationala sau comunitara sunt
considerate conforme.

2. Cerinta 2 - materiale de ambalare

Produsele de catering sunt livrate in ambalaje secundare si/sau de transport din materiale
reciclabile in proportie de minimum 10% sau sunt livrate in ambalaje realizate din materii
prime regenerabile.
Modalitate de indeplinire: operatorul economic trebuie sa prezinte autoritatii contractante
o declaratie semnata in care sa indice care dintre cerintele privind ambalarea produselor
pot fi indeplinite.

3. Cerinta 3 - reducerea generarii de deseuri provenite din ambalaje

Pentru a reduce generarea de deseuri, autoritatea contractanta solicita ca alimentele si
bauturile, dupa caz, sa fie servite folosind tacamuri, vesela, pahare si fete de masa
refolosibile sau tacamuri, vesela si alte echipamente de catering din materii prime
regenerabile.

Modalitate de indeplinire: operatorul economic trebuie sa prezinte autoritatii contractante
o declaratie semnata in care sa indice modalitatea de indeplinire a cerintei.

Mijloacele de transport si containerele folosite la transportul alimentelor vor fi avizate din
punct de vedere sanitar, mentinute in buna stare de igiena si vor fi de natura sa protejeze
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produsele alimentare de contaminare, precum si sa asigure o curatare adecvata si/sau
dezinfectie, nerespectarea acestor conditii putand atrage rezilierea contractului.

Sala in care se va servi pranzul va fi rezervata exclusiv pentru participantii la conferinta, in
intervalul orar mentionat. Sala pusa la dispozitie trebuie sa fie fara coloane in interior,
climatizata, iluminata corespunzator (lumina naturala), nu va fi amplasata la demisol, sa
fie curata, suficient de spatioasa pentru a gazdui numarul comunicat de participanti pentru
eveniment, in conditii bune, fara a fi aglomerat.

Programul de desfasurare al conferintei, inclusiv intervalele orare pentru pauzele de
cafea/pauza de lucru, vor fi comunicate Prestatorului cu minim 3 zile lucratoare inainte de
eveniment.

Servirea in pauzele de cafea/pauza de lucru se accepta doar pentru persoanele incluse
in listele transmise de Autoritatea Contractanta si pentru perioadele mentionate in
aceste liste, fiind necesara aprobarea prealabila a acesteia pentru modificarile
ulterioare. Spatiul destinat pauzelor de cafea trebuie sa asigure toate conditiile de
igiena necesare, se va afla langa sala de eveniment in care se afla participantii si in
incinta structurii de primire.

Ill. Servicii de asistenta tehnica pe perioada desfasurarii evenimentului, in cadrul carora
Prestatorul va asigura:

1. Prezenta a minim 2 persoane din partea Prestatorului, disponibile pentru inregistrarea
si primirea participantilor la eveniment;

2. Prezenta a minim o persoana din partea Prestatorului (alta decat cele responsabile cu
inregistrarea si primirea participantilor) disponibila pe intreaga durata a evenimentului
pentru aspecte referitoare la organizare, logistica, protectia muncii si PSI; persoanele
vor fi supervizate de responsabilul de contract delegat de prestator/Autoritatea
Contractanta.

Actiuni de organizare si evaluare a evenimentului
% Organizarea si alocarea resurselor necesare;
% Trimiterea propunerilor de locatii;
< pregatirea mapelor pentru participanti cu documente si materiale puse la dispozitie

de catre Autoritatea Contractanta pentru fiecare eveniment;

% distribuirea si colectarea de chestionare de evaluare, puse la dispozitie de
Autoritatea Contractanta;

% Transportul materialelor (mape, roll-up, etc.) si/sau a persoanelor care vor sustine
prezentari la locatia evenimentului. Se va asigura transport de la sediul Autoritatii
contractante la sala de eveniment;

*

o%

% Mentinerea legaturii cu achizitorul, invitatii si participantii;

Realizarea si centralizarea confirmarilor de participare;

% Efectuarea unui deplasari la locatia aleasa inainte de eveniment in vederea stabilirii
detaliilor de organizare;

% Verificarea echipamentelor din sala si a prezentei conexiunii la internet;

7/
°

%
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< Pregatirea si verificarea salii, in vederea respectarii conditiilor solicitate in
prezentul caiet de sarcini;
% Asigurarea vizibilitatii proiectului la locul de desfasurare a evenimentelor prin
montarea materialelor de promovare conform dispozitiilor Autoritatii Contractante;
% Asigurarea semnalizarii locului unde se gaseste sala de eveniment prin postarea
afisului proiectului tip A3, pentru a facilita accesul participantilor;
% Asigurarea completarii listelor de prezenta, distribuirea mapelor si primirea
participantilor;
% Distribuirea materialelor promotionale, intocmirea si completarea listei de primire a
acestora;
% Organizarea pauzelor de cafea;
% Monitorizarea derularii evenimentului;
< Consemnarea concluziilor si recomandarilor primite din partea participantilor si
interlocutorilor;
% Elaborarea si distribuirea unui chestionar de evaluare a evenimentului;

% Elaborarea raportului evenimentului, cu documente/avize/certificate doveditoare
pentru cerintele tehnice mai sus prezentate, in original sau copie certificata cu
originalul, dupa caz .

Prestatorul va raspunde de respectarea normelor de sanatate si securitate in munca si de
prevenire si stingere a incendiilor la locul de derulare a evenimentelor, precum si de
respectarea normelor sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor pentru serviciile de
masa, pe intreaga durata a evenimentelor.

Operatorul economic va nominaliza coordonatorii tehnici (cel putin 1/eveniment), cu
experienta in organizarea de evenimente, care vor superviza serviciile prestate in cadrul
evenimentului, inclusiv buna furnizare a serviciilor de catering, care va pastra in
permanenta legatura cu reprezentantii AC si cu cei ai celorlalti furnizori de servici.
Prestatorul se obliga sa pastreze in conditii de siguranta toate datele personale si
informatiile referitoare la participanti care sunt necesare pentru emiterea, utilizarea,
procesarea documentelor utilizate in/si derivate din prestarea serviciilor de organizare
conferinte, in conditiile Regulamentului General privind Protectia Datelor Personale
(Regulamentul (UE) 679/2016) si ale Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in
aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), informatii primite de la achizitor/
participanti, sa nu le utilizeze in alte scopuri decat cel pentru care au fost primite si sa
ia toate masurile prin care sa previna orice utilizare sau divulgare neautorizata a unor
astfel de informatii.

RAPORTARE

Cerinte pentru raportare

Prestatorul va asigura buna desfasurare si organizare a conferintelor, conform conditiilor
cerute.
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De asemenea, Prestatorul de servicii va elabora si va depune, la finalizarea fiecarui
eveniment organizat, in termen de 7 zile lucratoare de la finalizarea acestuia, un raport
detaliat al activitatilor, care va insoti factura lunara.

Documentele justificative care trebuie sa insoteasca raportul si respectiv, factura:

Liste de prezenta, liste de distributie a materialelor promotionale, chestionare de evaluare
a evenimentelor.

Pentru serviciile de inchiriere sala sunt: proces-verbal inchiriere sala, fotografii, CD/DVD
cu inregistrarea audio.

CONTINUTUL PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnica va fi prezentata astfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii
conformitatii acesteia cu cerintele minime obligatorii prevazute in Caietul de sarcini.
Propunerea tehnica trebuie sa reflecte modul in care ofertantul intelege sa indeplineasca
in integralitatea lor cerintele prevazute in caietul de sarcini.

In cadrul propunerii tehnice, Prestatorul va trebui s& descrie detaliat activitatile
desfasurate pentru implementarea contractului, corelate cu graficul de implementare si cu
riscurile identificate.

Perioada de desfasurare a conferintelor de lansare/ inchidere a proiectului, poate suferi
modificari, in functie de durata de implementare a proiectului, inclusiv posibilitatea de
prelungire a acestuia, conform contractului de finantare. Aceste modificari vor fi aduse la
cunostinta Prestatorului in timp util, cu cel putin 30 zile inainte de desfasurarea
evenimentului.

Numarul final de participanti/eveniment va fi confirmat cu cel mult 5 zile inainte de
desfasurarea acestuia, pe baza contactarii invitatilor/centralizarii confirmarilor realizate
de catre Prestator.

Metodologia de prestare a serviciilor de organizare de conferinte va contine:
- prezentari ale structurilor de primire in cadrul carora se regasesc salile de
evenimente, in conformitate cu cerintele prevazute in cuprinsul prezentului caiet
de sarcini (inclusiv fotografii /link-uri active cu structura turistica interior si
exterior, etc.),
- prezentari ale salilor de eveniment propuse pentru conferinte, in conformitate
cu cerintele prevazute in cuprinsul prezentului caiet de sarcini (inclusiv fotografii/
link-uri active),
- prezentarea echipei de organizare si a rolurilor acestora;
- alte informatii pe care Prestatorul le considera necesare;
- modul de abordare a activitatii de prevenire/atenuare/eliminare sau minimizare
a efectelor, dupa caz, a riscurilor identificate in caietul de sarcini.

PROPUNEREA FINANCIARA

Avand in vedere ca acest proiect beneficiaza de finantare din fonduri europene
nerambursabile, iar contractul de finantare impune anumite limitari cu privire la
modalitatea de bugetare a proiectului se vor respecta urmatoarele:
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Valoarea estimata a contractului necesar pentru organizarea celor 2 conferinte,
aferent LOT |, este de 40.000 lei.

Propunerea financiara trebuie sa fie exprimata in lei cu prezentarea TVA separat si trebuie
sa includa: Formularul de oferta (Formularul nr.11.1), insotit de Anexa la propunerea
financiara LOT | (Formular 12.1).

Preturile vor fi finale si vor cuprinde toate taxele si costurile aferente. Propunerea
financiara va fi intocmita pentru toata cantitatea de servicii, solicitata prin Caietul de
sarcini.

Durata contractului

Data demararii contractului este data semnarii acestuia de catre ambele parti. Perioada de
executie a contractului este de cca. 18 luni de la data intrarii in vigoare, pana la 31 iulie
2021, in functie de durata de implementare a proiectului, inclusiv posibilitatea de
prelungire a acestuia, conform contractului de finantare.

3.2 OBIECT LOT Il

SERVICII TIPOGRAFICE SI CONEXE PENTRU REALIZAREA MATERIALELOR PROMOTIONALE
TN CADRUL PROIECTULUI

Prestatorul trebuie sa furnizeze intregul suport necesar pentru realizarea conceptiei
grafice si DTP si de realizare tipografica si imprimare a materialelor:

Nr. crt. | Descrierea produsului Cantitate-buc

1. roll-up 2

2. rucsacuri 922
3. mape 922
4, hard-uri externe 922
5. baterii externe 922
6. agende 922
7. pixuri 922

SPECIFICATII TEHNICE
ROLL-UP

Fisa tehnica nr. 1 - Roll-Up

Componenta | Specificatii tehnice

Format 0,80m x 2m (1m x 2m)

Suport Structura metalica, husa transport, fata detasabila si inlocuibila din
material PVC flexibil, print polipropilena

Tipar policromie, 1 fata

Finisaj sistem roll-up

Tiraj /| 2 buc

Cantitate
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Ambalare

Geanta transport si sistem prindere

Text Si
logo/imagini

ROLL-UP-ul va respecta toate prevederile ,Manualului de identitate
vizuala pentru instrumentele structurale 2014-2020 in Romania”. Va
cuprinde minim urmatoarele informatii:

- Titlul si Codul proiectului

- Numele institutiei beneficiare

- Programul operational din care este finantat - Sintagma ,,Proiect
co-finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin
POAT 2014-2020”

- Siglele specificate in Manualul de identitate vizuala
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania

- Sigla beneficiarului

- Logo

- Se va sublinia mesajul care trebuie transmis in conformitate cu
obiectivele de comunicare ale proiectului.

- Fontul recomandat prin Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania pentru a fi
folosit pe toate tipurile de materiale imprimate si in cadrul
tuturor documentelor elaborate este Trebuchet MS

pentru

RUCSAC

Fisa tehnica nr. 2 - Rucsac

Componenta

Specificatii tehnice

Format/
Specificatii

- Cel putin 10 buzunare multifunctionale cu mai multe dimensiuni

- Buzunar dedicat care sa protejeze tableta sau laptopul
captuseala de protectie, specifica

- Exteriorul rezistent impotriva ploii si a zapezii (Impermeabil)

- Captuseala din spate sa disipeze caldura

- Bretele confortabile si ajustabile

- Antifurt

- Capacitate de a absorbi socuri

- Capacitatea buzunarului de protectie pentru computere portabile sa
fie compatibila cu dispozitive (laptop, tableta) cu diagonala
ecranului de minim 39,6 cm (15,6 inch)

Ccu

Tiraj

922 buc

Text
logo/imagini

Si

Rucsac-urile vor contine in mod obligatoriu elementele de identitate
ale proiectului si vor respecta toate prevederile ,Manualului de
identitate vizuala pentru instrumentele structurale 2014-2020 in
Romania".
Va cuprinde minim urmatoarele informatii :
- Titlul si Codul proiectului
- Programul operational din care este finantat - Sintagma
nProiect co-finantat din Fondul European de Dezvoltare
Regionala prin POAT 2014-2020”
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- Siglele specificate in Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania, precum si
sigla beneficiarului

- Fontul recomandat prin Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania pentru a fi
folosit pe toate tipurile de materiale imprimate si in cadrul
tuturor documentelor elaborate este Trebuchet MS

MAPA

Fisa tehnica nr. 3 - Mape

Componenta Specificatii tehnice
Format - Inchis: 32 x 23,5 cm, Deschis: 53,4cm/39,9 cm
- Format finit: A4+
Hartie - Carton dublucretat mat, de min 350 g/m*
- Plastifiere mata fata/verso
- Buzunar interior
Tipar Policromie fata/verso
Finisaj - Prin Stantare
- Cu burduf de 0,6 cm
Tiraj / | 922 buc
Cantitate
Text si | Mapele vor contine, obligatoriu elementele de identitate ale

logo/imagini

proiectului si date de contact. Vor respecta toate prevederile

»Manualului de identitate vizuala pentru instrumentele structurale

2014-2020 in Romania".

Pe prima pagina a mapei vor aparea sigla Uniunii Europene, sigla

Guvernului Romaniei, sigla Instrumentelor Structurale in Romania si

sigla beneficiarului.

Va cuprinde minim urmatoarele informatii :

- Titlul si Codul proiectului

- Numele institutiei beneficiare

- Programul operational din care este finantat - Sintagma ,,Proiect co-
finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin POAT
2014-2020”

- Logo

- Fontul recomandat prin Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania pentru a fi folosit
pe toate tipurile de materiale imprimate si in cadrul tuturor
documentelor elaborate este Trebuchet MS.

- Pe ultima pagina a mapei se va plasa o caseta tehnica, ce va
contine urmatoarele:
= Sintagma ,Proiect co-finantat din Fondul

Dezvoltare Regionala prin POAT 2014-2020”

» Editorul materialului
» Data publicarii

European de
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= (Citatul ,Continutul acestui material nu reprezinta in mod
obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului
Romaniei”

HDD EXTERN

Fisa tehnica nr. 4 - HDD Extern

Componenta | Specificatii tehnice

Format/ - Format 2.5”

Specificatii - compatibil cu sistemele de operare Windows
Personalizare | Policromie maxim 4 culori sau inscriptionare prin serigrafie
Capacitate Minim 1.0 TB

Interfata de | USB 3.0

conectare

Rata de | minim 35 MB/s

transfer la

scriere

Rata de | minim 50 MB/s

transfer la

citire

Cantitate 922 buc

Text si | HDD-urile externe vor contine in mod obligatoriu elementele de

logo/imagini | identitate ale proiectului si vor respecta toate prevederile ,,Manualului

de identitate vizuala pentru instrumentele structurale 2014-2020 in

Romania".

Vor cuprinde minim urmatoarele informatii :

- Titlul si Codul proiectului

- Programul operational din care este finantat- Sintagma ,,Proiect co-
finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin POAT
2014-2020”

- Siglele specificate in Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania" precum si sigla
beneficiarului

- Fontul recomandat prin Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania pentru a fi folosit pe
toate tipurile de materiale imprimate si in cadrul tuturor
documentelor elaborate este Trebuchet MS

BATERIE EXTERNA

Fisa tehnica nr. 5 - BATERIE EXTERNA
Componenta | Specificatii tehnice

Format/ - lesire cu 2 USB-uri
Specificatii - 1 Cablu micro USB

- Amperaj iesire: minim 2.1 A
- Tensiunea de iesire: 5V

- Functie: fast charge
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- Protectie supraincalzire
- Rezistent la socuri

Personalizare

Policromie maxim 4 culori sau inscriptionare prin serigrafie

logo/ imagini'

Capacitate Minim 13000 mAh
Cantitate 922 buc
Text si | Bateriile externe vor contine in mod obligatoriu elementele de

identitate ale proiectului si vor respecta toate prevederile ,,Manualului

de identitate vizuala pentru instrumentele structurale 2014-2020 in

Romania".

Va cuprinde minim urmatoarele informatii :

- Titlul si Codul proiectului

- Programul operational din care este finantat - Sintagma ,,Proiect co-
finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin POAT
2014-2020”

- Siglele specificate in Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania" precum si sigla
beneficiarului

- Fontul recomandat prin Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania pentru a fi folosit pe
toate tipurile de materiale imprimate si in cadrul tuturor
documentelor elaborate este Trebuchet MS

AGENDA

Fisa tehnica nr. 6 - Agende

Componenta | Specificatii tehnice

Format - Format finit A5 (21x15cm) portret

Hartie - Hartie offset alba cretata 80g/mp
- Agenda nedatata, coperta personalizata, colturile paginilor sunt

perforate

- min.150 pagini + Harti (Romania/Europa)
- Hartile se vor desfasura pe 4 (patru) pagini, landscape A4
- Coperta caserata pe carton 140gr, interior 80gr

Tipar Culori: coperta interioara personalizata policromie fata (4+0) cu
conceptul grafic al proiectului, interior doua culori (2+2) compatibile cu
schema de culori a proiectului

Finisaj - spirala ascunsa pe latura de 21 cm - gen caiet mecanic, care sa

permita inlocuirea continutului(filelor de hartie)

- suport pix,

- clapeta de inchidere magnetica sau cu capsa,

- coperta exterioara va fi confectionata din inlocuitor de piele/piele
ecologica caserata pe carton de 140 gr. compatibila cu schema de
culori a proiectului;

- Prestatorul va transmite o paleta de culori din care sa fie
confectionata coperta, iar Autoritatea Contractanta va alege o
culoare;
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- Coperta exterioara se va personaliza prin aplicarea de timbru sec.

Pe coperta exterioara a agendei se vor aplica urmatoarele elemente:

-in partea de sus se vor aplica elementele de identitate vizuala in
conformitate cu specificatiile din caietul de sarcini, respective siglele
specificate in Manualul de identitate vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania.

- in partea de jos stema ANFP.

Tiraj / | 922 buc
Cantitate
Text si | Agendele vor contine, in obligatoriu elementele de identitate ale

logo/imagini | proiectului si date de contact. Vor respecta toate prevederile
»,Manualului de identitate vizuala pentru instrumentele structurale 2014-
2020 in Romania".
Va cuprinde minim urmatoarele informatii pe prima pagina din interiorul
agendei:
- Titlul si Codul proiectului
- Numele institutiei beneficiare
- Programul operational din care este finantat - Sintagma ,,Proiect co-
finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin POAT 2014-
2020”
- Siglele specificate in Manualul de identitate vizuala pentru
instrumentele structurale 2014-2020 in Romania"
- Sigla beneficiarului
PIX
Fisa tehnica nr. 7 - Pixuri
Componenta | Specificatii tehnice
Caracteristici | - Pix cu mecanism de retractare a minei cu arc sau prin insurubare
- Pix cu mina inlocuibila (mina cu bila)
- Pix din material metalic
- Culoare carcasa compatibila cu schema de culori a proiectului, agenda
si celelalte materiale promotionale
- Grosime scriere 0,7 mm
Inscriptionare | policromie sau inscriptionare prin serigrafie
Cantitate 922 buc
Text si | Pentru acest tip de material publicitar, elementele obligatorii de
logo/imagini | inscriptionat sunt sigla Uniunii Europene specificata in ”Manualul de
identitate vizuala pentru instrumentele structurale 2014-2020 in
Romania".

Cerinte specifice

Toate materialele de mai sus trebuie sa respecte toate prevederile ,,Manualului de
identitate vizuald pentru instrumentele structurale 2014-2020 in Romdnia" disponibil prin
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accesarea link-ului http://www.fonduri-
ue.ro/images/files/transparenta/comunicare/MIV.v2.2014.2020.pdf

Materialele promotionale vor fi elaborate si puse la dispozitia Autoritatii Contractante in
doua etape astfel incat sa se poata realiza distribuirea acestora in concordanta cu
activitatile proiectului.

Prima etapa de livrare estimata:
e va fi cel mai tarziu pana la sfarsitul lunii mai 2020/ cu maxim 5 zile inainte de
desfasurarea conferintei de lansare,
e va cuprinde cele 2 roll-up, 450 buc. rucsacuri, mape, hard-uri externe, baterii
externe, agende, pixuri
e va acoperi necesarul pentru derularea conferintei de deschidere (60
participanti), seminariilor (60 de participanti) si cel putin primele 12 sesiuni de
formare (240 de participanti), planificate in perioada 01.07-30.09.2019.
Cea de-a doua etapa de livrare estimata:
e va fi cel mai tarziu pana la 01 octombrie 2020/ la 3 luni de la inceperea
modulului de formare
e va contine 472 buc. rucsacuri, mape, hard-uri externe, baterii externe, agende,
pixuri si
» va acoperi restul sesiunilor de formare.

Precizam faptul ca, in functie de data semnarii contractului de achizitie, constrangerile
Autoritatii Contractante si de situatiile exceptionale care pot interveni, perioadele
estimate de livrare pot suferi modificari, ce vor fi comunicate in termen util
Prestatorului, cu cel putin 30 zile inainte.

Continutul (textul) materialelor va fi pus la dispozitie de catre autoritatea contractanta,

Prestatorul avand urmatoarele obligatii :

- Realizarea conceptiei grafice - a imaginii vizuale a proiectului si a materialelor,

- Machetarea textelor,

- Pregatirea pentru tipar,

- Tiparirea materialelor,

- Achizitionarea si imprimarea pixurilor, agendelor, rucsacelor, hdd externe si a
bateriilor externe.

Alte cerinte:

e Operatorul economic va realiza conceptul grafic tinand cont de mesajele si
recomandarile furnizate de autoritatea contractanta in 3 (trei) variante si il va
prezenta autoritatii contractante spre aprobare in cel mult 5 zile lucratoare de la
primirea informatiilor legate de continut de la autoritatea contractanta. Autoritatea
contractanta va opta pentru una din variante in 3 zile lucratoare.

e Propunerile grafice trebuie sa creeze un concept vizual unitar si recognoscibil.

e 1n cazul in care ofertantul va include in design fotografii sau ilustratii care trebuie
achizitionate, costul estimativ al acestora trebuie inclus in oferta financiara. De
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asemenea, ofertantul va verifica disponibilitatea fotografiilor utilizate (cost,
disponibilitate, drepturi de autor, etc.) inainte de a le include in propunere.
e Autoritatea Contractanta va emite bunul de tipar/acordul prealabil lansarii comenzii
in forma finala grafica/ de design si continut a promotionalelor.
In ceea ce priveste pixurile, agendele, rucsacele, hdd externe si bateriile externe, acestea
vor fi achizitionate de operatorul economic, respectand cerintele tehnice, iar pretul
acestora va fi luat in calcul la prezentarea ofertei.

Cerinte minime referitoare la personal

Ofertantii vor depune in cadrul propunerii tehnice Formularul nr. 7 - Lista expertilor
propusi pentru indeplinirea contractului, cu indicarea numelui si prenumelui expertului,
experienta profesionala relevanta.

- Declaratie de disponibilitate, semnata de fiecare persoana nominalizata, in original, in
conformitate cu Formularul nr. 8 si contrasemnata de reprezentantul legal imputernicit.

- CV-ul actualizat aferent fiecarei persoane propuse in cadrul echipei, semnat si datat de
catre fiecare titular in parte si contrasemnat de reprezentantul legal imputernicit
Formularul 9.

Personalul folosit de Prestator in cadrul contractului, trebuie sa cuprinda cel putin:

1. Expert coordonator echipd  graficd  si design materiale de

promovare/promotionale

e gestioneaza/ monitorizeaza activitatea expertilor, supravegheaza toate activitatile
contractului,

e coordoneaza procesul de elaborare concept grafic si realizare imagine vizuala a
proiectului respectiv a materialelor promotionale, in vederea asigurarii promovarii si
vizibilitatii proiectului, a obiectivelor si rezultatelor acestuia,

e avizeaza conceptul grafic pentru fiecare material promotional si il comunica
autoritatii contractante,

e asigura realizarea documentelor si a rapoartelor astfel incat toate informatiile sa fie
corecte, complete si conform cerintelor Autoritatii Contractante,

e asigura comunicarea permanenta si in timp real cu Autoritatea Contractanta,

e asigura predarea in termen a materialelor realizate, a propunerilor de
materiale/variantelor de concept si se asigura de obtinerea ”Bunului de tipar”, in
termenul prevazut.

Expert coordonator echipa grafica si design materiale de promovare/promotionale trebuie
sa indeplineasca urmatoarele conditii minime:
v Experientd doveditd in coordonarea unei echipe de experti pentru graficd

si design materiale de promovare/promotionale, comunicare si informare
publicului la nivelul a cel putin un contract/proiect similar.

Avand in vedere ca experienta expertului coordonator echipa grafica si design materiale de
promovare/promotionale este utilizata ca factor de evaluare a calitatii propunerii tehnice,
documentele in demonstrarea acesteia se vor depune in cadrul propunerii tehnice.
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2.Expert comunicare - participa la elaborarea conceptului grafic si realizarea imaginii
vizuale unitare a proiectului respectiv a fiecarui tip de material promotional.
Expertul comunicare trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii minime:
v’ Experientd doveditd prin participarea in cel putin un contract/proiect

similar la nivelul cdruia a desfdsurat servicii/ activitati similare.

3.Expert graficd - elaboreaza din punct de vedere tehnic propunerile conceptului
/designul grafic al fiecarui tip de material promotional tinand cont de mesajele si
recomandarile furnizate de autoritatea contractanta, definitiveaza designul grafic pe
varianta acceptata de autoritatea contractanta.
Expertul grafica trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii minime:
v’ Experientd doveditd prin participarea in cel putin un contract/proiect
similar la nivelul cdruia a desfdsurat servicii/ activitati similare.

Pentru expertul grafica si expertul comunicare ofertantul va prezenta in propunerea
tehnica momentul in care acesti experti vor interveni in implementarea contractului
precum si modul in care ofertantul si-a asigurat accesul la serviciile lor. Documentele care
sustin cele declarate in propunerea tehnica vor fi prezentate la momentul implementarii
acestora in derularea contractului.

Documente pentru demonstrarea experientei si calificarea echipei:

- Se vor pune la dispozitie documente suport (diplome, atestate, acreditari, certificari) din
care sa rezulte pregatirea si competentele / calificarile profesionale ale personalului de
specialitate propus in cadrul echipei de proiect. Diplomele, atestatele, certificarile,
acreditarile trebuie prezentate in copie legalizata sau copie lizibila certificata de
reprezentantul ofertantului cu mentiunea ,,conform cu originalul”, in limba romana sau
insotite de traducere autorizata in limba romana (daca este cazul).

- Experienta generala sau specifica in domeniu poate fi demonstrata prin recomandari,
copie carte de munca/ contracte de munca, contract de colaborare/ prestari servicii, fise
de post, adeverinte sau orice alte documente similare.

Pe perioada de derulare a contractului, in cazurile foarte bine justificate, expertii propusi
de catre ofertant pot fi inlocuiti, doar cu acordul achizitorului cu alte persoane care sa
indeplineasca intocmai cerintele de calificare prevazute in documentatia de atribuire.

Schimbarea/ finlocuirea expertilor cheie se va efectua numai cu aprobarea
Achizitorului, in conditiile legii, si numai in cazuri exceptionale (de exemplu in caz de
deces, caz de boala sau accidente, demisie sau ineficienta in implementare) si numai
cu respectarea acelorasi conditii solicitate in documentatia de atribuire.

Orice modificare se realizeaza in baza unei notificari care se comunica celeilalte parti
contractante in cel mult 10 zile de la data aparitiei motivului cauzei care impune
modificarea.
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Autoritatea Contractanta fisi rezerva dreptul de a solicita Contractantului inlocuirea
expertilor pe perioada derularii contractului, pe baza unei cereri scrise motivate si
justificate, daca considera ca un membru al personalului este ineficient sau nu isi
indeplineste sarcinile la nivelul cerintelor stabilite.

Toate costurile generate de inlocuirea personalului sunt exclusiv in sarcina
Contractantului. In cazul in care membrul echipei cu rol de personal-cheie nu este inlocuit
imediat si responsabilitatile acestuia urmeaza sa fie preluate dupa un anumit interval de
timp de catre noul personal cheie, Autoritatea Contractanta poate solicita Contractantului
sa desemneze o persoana care sa indeplineasca rolul de personal-cheie temporar, pana la
sosirea noului personal-cheie, sau sa ia alte masuri pentru a compensa absenta temporara a
personalului-cheie care nu poate fi inlocuit (absent). Indiferent de situatie, Autoritatea
Contractanta nu va efectua nici o plata pentru perioada absentei personalului-cheie sau a
absentei inlocuitorului acestuia.

Expertul propus pentru inlocuire trebuie sa indeplineasca intocmai cerintele de
calificare/selectie prevazute in documentatia de atribuire si sa obtina cel putin acelasi
punctaj ca personalul propus la momentul aplicarii factorilor de evaluare.

Niciun expert propus nu trebuie sa se afle in vreun conflict de interese cu responsabilitatile
acordate lor si/sau cu activitatile pe care le vor desfasura in cadrul contractului, in plus,
pe toata durata de implementare a contractului, Prestatorul va lua toate masurile
necesare pentru a preveni orice situatie de natura sa compromita realizarea cu
impartialitate si obiectivitate a activitatilor desfasurate pentru realizarea obiectivelor
contractului. Indiferent de durata perioadei de desfasurare a activitatilor expertilor
propusi, Prestatorul se va asigura si va urmari cu strictete ca oricare dintre acestia sa
cunoasca foarte bine si sa inteleaga cerintele, scopul si obiectivele contractului, cerintele
regulilor si regulamentelor Uniunii Europene si legislatiei romanesti incidente in vigoare,
specificul activitatilor pe care urmeaza sa le desfasoare in cadrul contractului si a
componentei/lor acestuia in care sunt direct implicati, precum si a responsabilitatilor
atribuite.

Expertii propusi vor intreprinde toate demersurile necesare pentru a preveni sau stopa
orice situatie care ar putea compromite executarea obiectiva si impartiala a prevederilor
contractuale.

Conflictele de interese pot aparea in mod special ca rezultat al intereselor economice,
afinitatilor politice ori de nationalitate, legaturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricaror
alte legaturi ori interese comune. Orice conflict de interese aparut in timpul derularii
proiectului trebuie notificat in scris catre ANFP, in termen de maximum 2 zile lucratoare
de la aparitia acestuia cu obligatia Prestatorului de a inlocui persoana aflata in aceasta
situatie pentru asigurarea derularii atelierelor de lucru/ grupelor de formare in conditiile
prevazute in aceasta documentatie.

Toti expertii propusi trebuie sa garanteze ca in cadrul acestui contract sunt disponibili pe
intreaga perioada de executie a contractului, pentru realizarea activitatilor prevazute,
indiferent de numarul de zile lucratoare prevazute pe expert si/sau perioada in care acesta
isi desfasoara activitatile atribuite.
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Costurile personalului sunt suportate de prestator in limita bugetului contractului si sunt
incluse alaturi de celelalte costuri (costul conceptiei grafice, machetare, pregatirea pentru
tipar, tiparire/ multiplicare, costurile de ambalare si de transport, livrare etc.) in pretul
unitar al materialului promotional.

RAPORTARE

Cerinte pentru raportare

Prestatorul va asigura buna desfasurare si realizare a obiectului contractului de servicii
tipografice de realizare a materialelor promotionale, conform conditiilor cerute.

De asemenea, Prestatorul de servicii va elabora si va depune, la finalizarea fiecarei etape
de livrare, in termen de 7 zile lucratoare de la finalizarea acestora, un raport detaliat al
activitatilor, care va insoti factura lunara.

Documentele justificative care trebuie sa insoteasca raportul si respectiv, factura:
procesele verbale de receptie cantitativa si calitativa a materialelor.

DURATA CONTRACTULUI

Data demararii contractului este data semnarii acestuia de catre ambele parti. Perioada de
executie a contractului este de la data semnarii contractului pana cel mai tarziu
31.07.2021 in functie de durata de implementare a proiectului, inclusiv posibilitatea de
prelungire a acestuia, conform contractului de finantare.

LOCUL DE LIVRARE
Produsele vor fi livrate la sediul achizitorului din Bucuresti, Bd. Mircea Voda, nr. 44,
tronsonul Ill, sector 3, sau alt sediu comunicat in timp util de Achizitor.

TERMEN DE EXECUTIE SI DE LIVRARE

Termenul de executie si livrare pentru materialele promotionale care fac obiectul
prezentului contract este de maxim 30 zile de la acordarea ”Bunului de Tipar”.

Livrarea materialelor promotionale se va face in doua etape astfel:

Prima etapa de livrare estimata:

. va fi cel mai tarziu pana la sfarsitul lunii mai 2020/ cu maxim 5 zile inainte de
desfasurarea conferintei de lansare,

. va cuprinde cele 2 roll-up, 450 buc. rucsacuri, mape, hard-uri externe, baterii
externe, agende, pixuri

. va acoperi necesarul pentru derularea conferintei de deschidere (60 participanti),
seminariilor (60 de participanti) si cel putin primele 12 sesiuni de formare (240 de
participanti), planificate in perioada 01.07-30.09.2019.

Cea de-a doua etapa de livrare estimata:

. va fi cel mai tarziu pana la 01 octombrie 2020/ la 3 luni de la inceperea modulului
de formare
. va contine 472 buc. rucsacuri, mape, hard-uri externe, baterii externe, agende,
pixuri si
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. va acoperi restul sesiunilor de formare.

Precizam faptul ca, in functie de data semnarii contractului de achizitie, constrangerile
Autoritatii Contractante si de situatiile exceptionale care pot interveni, perioadele
estimate de livrare pot suferi modificari, ce vor fi comunicate in termen util Prestatorului,
cu cel putin 30 zile inainte.

RECEPTIONAREA MATERIALELOR PUBLICITARE

Achizitorul are dreptul sa verifice, caracteristicile produsului cu cele cerute prin caietul de
sarcini prin desigilarea aleatorie a unui anumit numar de produse. Materialele care nu
corespund vor fi luate in custodia achizitorului, acesta instiintand in scris Prestatorul, care
trebuie sa le inlocuiasca in termen de 3 zile lucratoare.

Daca un procent de 50% aferent fiecarei categorii de material promotional livrat nu
corespunde din punct de vedere calitativ ( tipar inecat, pete de cerneala, culori
necorespunzatoare, margini neregulate sau asimetrice, disfunctionalitati si alte nereguli) -
Autoritatea Contractanta are dreptul de a refuza intreaga cantitate si de a cere refacerea
acestora. Produsele neconforme vor fi inlocuite de Prestator fara alte costuri suplimentare.
Receptia cantitativa se face prin numararea materialelor.

Receptia calitativa se realizeaza in urma verificarii produselor.

Prezentarea propunerii financiare

Pentru Lot Il, valoarea maxima estimata pentru atribuirea contractului este de
849.109,41 lei cu TVA, dintre care 713.537,32 lei valoare fara TVA si 135.572,09
valoare TVA.

Avand in vedere ca acest proiect beneficiaza de finantare din fonduri europene
nerambursabile, iar contractul de finantare impune anumite limitari cu privire la
modalitatea de bugetare a proiectului se va respecta valoarea estimata:

Nr. | Descrierea produsului Cantitate-buc
crt.

1.| roll-up 2

2. | rucsacuri 922

3.| mape 922

4. | hard-uri externe 922

5. | baterii externe 922

6.| agende 922

7.| pixuri 922
TOTAL: 713,537.32

Oferta financiara va cuprinde toate costurile inclusiv livrarea la sediul autoritatii
contractante (costul conceptiei grafice, cheltuielile cu personalul, machetare, pregatirea
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pentru tipar, tiparire/ multiplicare, costurile de ambalare si de transport, livrare etc.).
Nerespectarea acestei conditii duce la respingerea ofertei.

Pretul serviciilor ofertate se va consemna in propunerea financiara si se va exprima in lei,
rotunjit la doua zecimale (conform normelor in vigoare), valoare fara TVA. Anexat
propunerii financiare se va prezenta formularul anexat:

ANEXA LA PROPUNEREA FINANCIARA

Nr. crt. | Descrierea Cantitate- Pret unitar Valoare

produsului buc lei fara TVA lei fara TVA

1. roll-up 2

2. rucsacuri 922

3. mape 922

4, hard-uri externe 922

5. baterii externe 922

6. agende 922

7. pixuri 922
Total lei fara TVA

Prezentarea propunerii tehnice

Caracteristicile tehnice solicitate sunt minime si obligatorii. Nerespectarea acestora atrage
dupa sine respingerea ofertei ca neconforma. A

Cerintele impuse la punctul 3.2. vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens orice
oferta prezentata, care se abate de la specificatiile tehnice, va fi luata in considerare, dar
numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minimale de la punctul 3.2. Nerespectarea acestor cerinte conduce la
respingerea ofertei.

In cadrul Ofertei tehnice ofertantul trebuie sd prezinte abordarea realizdrii materialelor
informative si promotionale din punct de vedere al continutului si graficii. Abordarea va
include planificarea in timp si personalul propus pentru realizarea activitatilor respective.

Ofertantul va atinge minimum urmatoarele puncte, ca parte a propunerii tehnice:

e Scurta prezentare a contractului din care sa reiasa gradul de intelegere a acestuia
si respectarea nivelului calitativ cerut prin caietul de sarcini;

e Metodologia de prestare a serviciilor. Metodologia de prestare a serviciilor
constituie acea parte a propunerii tehnice care prezinta strategia propusa de
ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificatiile tehnice incluse in
documentatia de atribuire. Prestatorul va stabili/prezenta (dupa caz, in functie de
specificatiile tehnice aferente) metodologia de prestare a serviciilor. Metodologia va
fi adecvata fiecarei componente a contractului si va demonstra capacitatea
Prestatorului de a stabili legaturi si relatii dintre componente/activitati si
secventialitatea acestora, in vederea realizarii contractului ca un tot unitar.
Metodologia va cuprinde minimum urmatoarele informatii:
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- descrierea de ansamblu a abordarii propuse de ofertant pentru executarea
serviciilor;

- modul de realizare a activitatilor in scopul obtinerii rezultatelor asteptate
inclusiv a duratei acestora, rezultatelor, a termenului de livrare a
rezultatelor, a responsabililor fiecarei etape;

- descrierea cat mai detaliata a activitatilor propuse de ofertant pentru
prestarea serviciilor solicitate, inclusiv indicarea metodologiei utilizate si a
rezultatelor pentru fiecare activitate, integrarea activitatilor in etapele
specifice / fiecare componenta;

- descrierea input-urilor ofertantului, in termeni de resurse umane
specializate, cunostinte, logistica, echipamente etc., necesare pentru
ducerea la indeplinire in cele mai bune conditii a activitatilor respective si
obtinerea rezultatelor.

- momentul in care expertii propusi vor interveni in implementarea
contractului precum si modul in care ofertantul si-a asigurat accesul la
serviciile lor.

- in cazul in care oferta este depusa de o asociere, o descriere a implicarii
fiecarui asociat in prestarea serviciilor solicitate, a modului de colaborare
intre asociati in vederea executarii contractului, inclusiv prin delimitarea
sarcinilor si responsabilitatilor individuale in prestarea serviciilor;

- descrierea oricaror aranjamente de subcontractare a unei parti a serviciilor
solicitate, a interactiunii dintre ofertant si subcontractor/i, precum si o
descriere detaliata a serviciilor ce vor fi subcontractate (daca este cazul).

- modalitatea de raportare aplicata

- modul de abordare a activitatii de prevenire/atenuare/eliminare sau
minimizare a efectelor, dupa caz, a riscurilor;

Ofertantul are obligatia de a prezenta propunerea tehnica astfel incat sa se asigure
posibilitatea verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile tehnice
prevazute la punctul 3, astfel ca propunerea tehnica va contine precizarea, articol cu
articol, a specificatiilor tehnice prin care sa se demonstreze corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile respective, prin completarea Anexei la propunerea tehnica.
Propunerea tehnica, in original, va fi prezentata separat de oferta financiara.

Propunerea tehnica va fi semnata de reprezentatul legal/ persoana imputernicita a
ofertantului si va avea un caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului pentru toata perioada de valabilitate a ofertei.

In sustinerea ofertei sale ofertantul poate depune mostre, esantioane, fotografii a
materialelor promotionale realizate in cadrul altor contracte, care au avut ca obiect
tipurile de materiale promotionale solicitate.

Ofertantul va depune in cadrul propunerii tehnice o declaratie prin care ofertantul sa
confirme ca la elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de
mediu si social, de munca si protectia muncii, care sunt la nivel national, precum si ca le
va respecta pe parcursul indeplinirii contractului de servicii (Formularul nr.13).
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Anexa - Propunerea tehnica
Candidat/ofertant

IMPORTANT

1. OFERTANTUL completeaza SPECIFICATII OFERTATE (coloana C) care pot sa fie cel putin
la fel cu Cerintele minimale obligatorii solicitate de autoritatea contractanta la punctul 4
din Documentatia pentru ofertanti, dar nu pot fi inferioare fata de Cerintele minimale
obligatorii solicitate de autoritatea contractanta din coloana B.
2. In situatia in care autoritatea contractanta constata ca OFERTANTUL a specificat la
SPECIFICATII OFERTATE (coloana C) cel putin o cerinta inferioara solicitata de acesta la
CERINTE MINIMALE OBLIGATORII (colana B), oferta va fi declarata neconforma.

ROLL-UP

Fisa tehnica nr. 1 - Roll-Up

A B C

Componenta | Specificatii tehnice Specificatii tehnice

ofertate

Format 0,80m x 2Zm (1m x 2m)

Suport Structura metalica, husa transport, fata
detasabila si inlocuibila din material PVC
flexibil, print polipropilena

Tipar policromie, 1 fata

Finisaj sistem roll-up

Tiraj /| 2 buc

Cantitate

Ambalare Geanta transport si sistem prindere

Text si | ROLL-UP-ul va respecta toate prevederile

logo/imagini | ,,Manualului de identitate vizuala pentru
instrumentele  structurale  2014-2020 in
Romania”. Va cuprinde minim urmatoarele
informatii:

- Titlul si Codul proiectului

- Numele institutiei beneficiare

- Programul operational din care este
finantat - Sintagma ,,Proiect co-finantat
din Fondul European de Dezvoltare
Regionala prin POAT 2014-2020”

- Siglele specificate in Manualul de
identitate vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania

- Sigla beneficiarului

- Logo

- Se va sublinia mesajul care trebuie
transmis in conformitate cu obiectivele
de comunicare ale proiectului.
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- Fontul recomandat prin Manualul de
identitate vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania pentru
a fi folosit pe toate tipurile de materiale
imprimate si in  cadrul tuturor
documentelor elaborate este Trebuchet
MS

RUCSAC

Fisa tehnica nr. 2 - Rucsac

A

B

C

Componenta

Specificatii tehnice

Specificatii
ofertate

tehnice

Format/
Specificatii

- Cel putin 10 buzunare multifunctionale cu mai
multe dimensiuni

- Buzunar dedicat care sa protejeze tableta sau
laptopul cu captuseala de protectie, specifica

- Exteriorul rezistent impotriva ploii si a zapezii
(Impermeabil)

- Captuseala din spate sa disipeze caldura

- Bretele confortabile si ajustabile

- Antifurt

- Capacitate de a absorbi socuri

- Capacitatea buzunarului de protectie pentru
computere portabile sa fie compatibila cu
dispozitive (laptop, tableta) cu diagonala
ecranului de minim 39,6 cm (15,6 inch)

Tiraj

922 buc

Text Si
logo/imagini

Rucsac-urile vor contine in  mod obligatoriu
elementele de identitate ale proiectului si vor
respecta toate prevederile ,Manualului de
identitate  vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania".

Va cuprinde minim urmatoarele informatii :

- Titlul si Codul proiectului

- Programul operational din care este
finantat - Sintagma ,,Proiect co-finantat
din Fondul European de Dezvoltare
Regionala prin POAT 2014-2020”

- Siglele specificate in Manualul de
identitate vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania,
precum si sigla beneficiarului

- Fontul recomandat prin Manualul de
identitate vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania pentru
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a fi folosit pe toate tipurile de materiale
imprimate si  in  cadrul  tuturor
documentelor elaborate este Trebuchet

MS
MAPA
Fisa tehnica nr. 3 - Mape
A B C
Componenta | Specificatii tehnice Specificatii tehnice
ofertate
Format - Inchis: 32 x 23,5 cm, Deschis: 53,4cm/39,9
cm
- Format finit: A4+
Hartie - Carton dublucretat mat, de min 350 g/m*
- Plastifiere mata fata/verso
- Buzunar interior
Tipar Policromie fata/verso
Finisaj - Prin Stantare
- Cu burduf de 0,6 cm
Tiraj /|1 922 buc
Cantitate
Text si | Mapele vor contine, obligatoriu elementele de
logo/imagini | identitate ale proiectului si date de contact.
Vor respecta toate prevederile ,,Manualului de
identitate  vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania".
Pe prima pagina a mapei vor aparea sigla
Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei,
sigla Instrumentelor Structurale in Romania si
sigla beneficiarului.
Va cuprinde minim urmatoarele informatii :
- Titlul si Codul proiectului
- Numele institutiei beneficiare
- Programul operational din care este finantat -
Sintagma ,,Proiect co-finantat din Fondul
European de Dezvoltare Regionala prin POAT
2014-2020”
- Logo
- Fontul recomandat prin Manualul de
identitate vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania pentru a fi
folosit pe toate tipurile de materiale
imprimate si in cadrul tuturor documentelor
elaborate este Trebuchet MS.
- Pe ultima pagina a mapei se va plasa o caseta
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tehnica, ce va contine urmatoarele:

» Sintagma ,,Proiect co-finantat din Fondul
European de Dezvoltare Regionala prin
POAT 2014-2020”

» Editorul materialului

» Data publicarii

» (Citatul ,,Continutul acestui material nu
reprezinta in mod obligatoriu pozitia
oficiala a Uniunii Europene sau a
Guvernului Romaniei”

HDD EXTERN
Fisa tehnica nr. 4 - HDD Extern
A B C
Componenta | Specificatii tehnice Specificatii tehnice
ofertate
Format/ - Format 2.5”
Specificatii |- compatibil cu sistemele de operare Windows
Personalizare | Policromie maxim 4 culori sau inscriptionare
prin serigrafie
Capacitate Minim 1.0 TB
Interfata de | USB 3.0
conectare
Rata de | minim 35 MB/s
transfer la
scriere
Rata de | minim 50 MB/s
transfer la
citire
Cantitate 922 buc
Text si | HDD-urile externe vor contine in mod
logo/imagini | obligatoriu elementele de identitate ale
proiectului si vor respecta toate prevederile
,Manualului de identitate vizuala pentru
instrumentele  structurale  2014-2020 in
Romania".
Vor cuprinde minim urmatoarele informatii :
- Titlul si Codul proiectului
- Programul operational din care este finantat
- Sintagma ,,Proiect co-finantat din Fondul
European de Dezvoltare Regionala prin POAT
2014-2020”
- Siglele specificate in Manualul de identitate
vizuala pentru instrumentele structurale
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2014-2020 in Romania" precum si sigla
beneficiarului

- Fontul recomandat prin Manualul de
identitate vizuala  pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania pentru a fi
folosit pe toate tipurile de materiale
imprimate si in cadrul tuturor documentelor
elaborate este Trebuchet MS

BATERIE EXTERNA

Fisa tehnica nr. 5 - BATERIE EXTERNA

A B C

Componenta | Specificatii tehnice Specificatii tehnice
ofertate

Format/ - lesire cu 2 USB-uri

Specificatii - 1 Cablu micro USB

- Amperaj iesire: minim 2.1 A
- Tensiunea de iesire: 5V
- Functie: fast charge
- Protectie supraincalzire
- Rezistent la socuri

Personalizare | Policromie maxim 4 culori sau inscriptionare
prin serigrafie

Capacitate Minim 13000 mAh

Cantitate 922 buc

Text si | Bateriile externe vor contine in mod
logo/imagini | obligatoriu elementele de identitate ale
proiectului si vor respecta toate prevederile
,Manualului de identitate vizuala pentru
instrumentele  structurale  2014-2020 in
Romania".

Va cuprinde minim urmatoarele informatii :

- Titlul si Codul proiectului

- Programul operational din care este finantat
- Sintagma ,,Proiect co-finantat din Fondul
European de Dezvoltare Regionala prin POAT
2014-2020”

- Siglele specificate in Manualul de identitate
vizuala pentru instrumentele structurale
2014-2020 in Romania" precum si sigla
beneficiarului

- Fontul recomandat prin Manualul de
identitate vizuala  pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania pentru a fi
folosit pe toate tipurile de materiale
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imprimate si in cadrul tuturor documentelor
elaborate este Trebuchet MS

AGENDA
Fisa tehnica nr. 6 - Agende
A B C
Componenta | Specificatii tehnice Specificatii tehnice
ofertate
Format - Format finit A5 (21x15cm) portret
Hartie - Hartie offset alba cretata 80g/mp
- Agenda nedatata, coperta personalizata,
colturile paginilor sunt perforate
- min.150 pagini + Harti (Romania/Europa)
- Hartile se vor desfasura pe 4 (patru) pagini,
landscape A4
- Coperta caserata pe carton 140gr, interior
80gr
Tipar Culori: coperta interioara personalizata

policromie fata (4+0) cu conceptul grafic al
proiectului, interior doua culori  (2+2)
compatibile cu schema de culori a proiectului

Finisaj - spirala ascunsa pe latura de 21 cm - gen
caiet mecanic, care sa permita inlocuirea
continutului(filelor de hartie)

- suport pix,

- clapeta de inchidere magnetica sau cu
capsa,

- coperta exterioara va fi confectionata din
inlocuitor de piele/piele ecologica caserata
pe carton de 140 gr. compatibila cu schema
de culori a proiectului; Prestatorul va
transmite o paleta de culori din care sa fie
confectionata coperta, iar Autoritatea
Contractanta va alege o culoare;

- Coperta exterioara se va personaliza prin
aplicarea de timbru sec.

Pe coperta exterioara a agendei se vor aplica

urmatoarele elemente:

-in partea de sus se vor aplica elementele de
identitate vizuala in conformitate cu
specificatiile din caietul de sarcini, respective
siglele specificate in Manualul de identitate
vizuala pentru instrumentele structurale
2014-2020 in Romania.

- in partea de jos stema ANFP.
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Tiraj /
Cantitate

922 buc

Text Si
logo/imagini

Agendele vor contine, in obligatoriu elementele
de identitate ale proiectului si date de contact.
Vor respecta toate prevederile ,,Manualului de
identitate  vizuala  pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania".

Va cuprinde minim urmatoarele informatii pe

prima pagina din interiorul agendei:

- Titlul si Codul proiectului

- Numele institutiei beneficiare

- Programul operational din care este finantat
- Sintagma ,,Proiect co-finantat din Fondul
European de Dezvoltare Regionala prin POAT
2014-2020”

- Siglele specificate in Manualul de identitate
vizuala  pentru instrumentele structurale
2014-2020 in Romania"

- Sigla beneficiarului

PIX

Fisa tehnica nr. 7 - Pixuri

A

B

C

Componenta

Specificatii tehnice

Specificatii
ofertate

tehnice

Caracteristici

- Pix cu mecanism de retractare a minei cu arc
sau prin insurubare

- Pix cu mina inlocuibila (mina cu bila)

- Pix din material metalic

- Culoare carcasa compatibila cu schema de
culori a proiectului, agenda si celelalte
materiale promotionale

- Grosime scriere 0,7 mm

Inscriptionare

policromie sau inscriptionare prin serigrafie

Cantitate

922 buc

Text Si
logo/imagini

Pentru acest tip de material publicitar,
elementele obligatorii de inscriptionat sunt sigla
Uniunii Europene specificata in ”Manualul de
identitate vizuala pentru instrumentele
structurale 2014-2020 in Romania".

4. CERINTE GENERALE APLICABILE AMBELOR LOTURI
4.1. CERINTE SPECIALE

Prestatorul va lua toate rAnésurile necesare pentru a asigura vizibilitatea finantarii din
partea Uniunii Europene. In acest sens, Prestatorul va aplica prevederile Manualului de
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Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale in Romania versiunea revizuita ianuarie
2018, elaborat de ACIS si disponibil in format electronic la adresa http://www.fonduri-
ue.ro/transparenta/comunicare.

Se va asigura pastrarea confidentialitatii documentelor, materialelor, datelor si
informatiilor in legatura cu Proiectul, care au fost indicate de catre parti ca fiind
confidentiale.

Prestatorul va respecta legislatia romaneasca in vigoare pentru toate tipurile de activitati
si cheltuieli pe care le presteaza.

4.2. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI

4.2.1. Autoritatea contractanta - Achizitorul

Agentia Nationala a Functionarilor Publici - Autoritate contractanta este beneficiarul
acestui proiect, si, in aceasta calitate va fi responsabila, prin echipa de proiect numita prin
ordin al presedintelui ANFP, pentru toate aspectele privitoare la coordonarea
implementarii eficiente a activitatilor prevazute in oferta Prestatorului.

4.2.2. Prestatorul

Prestatorul este responsabil pentru executia la timp a tuturor activitatilor prevazute si
pentru obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini.

Prestatorul va realiza toate cerintele acestui contract respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu.

Prestatorul se va conforma Ordinelor administrative emise de managerul de proiect al
Autoritatii Contractante. Prestatorul va furniza tuturor partilor implicate in proiect toate
informatiile solicitate referitoare la proiect.

4.2.3. Structura de management

Managementul contractului va fi asigurat de catre managerul de proiect din partea
Autoritatii Contractante.

Orice decizie asupra modului de derulare si implementare a activitatilor contractului va fi
luata de comun acord cu echipa de implementare a proiectului si managerul de proiect.

4.2.4 Coordonarea

Tn cadrul contractului se vor organiza intalniri de lucru.

- organizarea intalnirii de incepere/demararea a contractului care va avea loc dupa
emiterea Ordinului de incepere a prestarii serviciilor. Aceasta intalnire va avea loc la
sediul Autoritatii contractante, la o data stabilita de comun acord intre partile
contractante pentru facilitarea cunoasterii celor doua echipe ce vor colabora in acest
contract si stabilirea procedurilor de lucru.

- organizarea intalnirilor ad-hoc, la solicitarea uneia dintre parti in vederea rezolvarii unor
probleme aparute in implementare care necesita rezolvare urgenta.

- organizarea unei 1intalniri care sa statueze finalizarea contractului, rezultatul
satisfacator/nesatisfacator obtinut de catre Autoritatea contractanta in urma derularii
contractului.

4.2.5. Monitorizare
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Masurarea progresului activitatilor din contract se face prin raportare la contract, caietul
de sarcini si propunerea tehnica.

Constatarea conformitatii se face prin aprobarea de catre Autoritatea contractanta a
rapoartelor/materialelor promotionale. Inainte de realizarea evenimentelor/materialelor
de promovare, prestatorul trebuie sa obtina acceptul Autoritatii contractante pentru toate
aspectele, cum ar fi: stabilire data si amplasament eveniment/continut, grafica, culori,
material imprimare, tiparire etc..

Autoritatea contractanta va stabili un coordonator de contract care va monitoriza
derularea contractului, respectarea termenelor stabilite in planul de lucru, calitatea
materialelor intocmite de prestator prin acceptarea sau nu a acestora.

Prestarea serviciilor se considera finalizata dupa receptia raportului de activitate
prezentat de Prestator Autoritatii Contractante si semnarea certificatului de acceptanta
partiala/ finala de catre ambele parti.

Monitorizarea performantei pe perioada derularii contractului se face prin masurarea
progresului activitatilor din contract prin raportare la contract ( obtinerea aprobarilor
privind data si amplasamentul evenimentului, elementele logistice prezentate cu
respectarea cerintelor minime privind sala si serviciile de catering etc. respectiv obtinerea
aprobarilor materialelor promotionale in vederea punerii acestora in aplicare de la prima
verificare a acestora, astfel incat sa se evite prelungirea perioadei de derulare a activitatii
respective prin remedierea neconformitatilor serviciilor de organizare
eveniment/refacerea materialelor de promovare neconforme.

Evaluarea performantei Prestatorului la finalizarea contractului se va face prin raportare la
contract(inexistenta unor neconformitati in prestarea serviciilor de organizare
evenimente/numar cat mai mic de refaceri ale materialelor promotionale solicitate prin
caietul de sarcini si aprobarea acestora de la prima verificare de catre Autoritatea
contractanta).

4.2.6.IPOTEZE S| RISCURI

Ipotezele luate in considerare la momentul initierii procedurii de atribuire:

- Serviciile solicitate sunt descrise explicit in Caietul de sarcini si in Manualul de
Identitate vizuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020;

- Nu se prevad schimbari ale cadrului legal care sa afecteze major implementare si
desfasurarea in bune conditii a contractului;

- Toate informatiile relevante si disponibile la nivelul autoritatii contractante pentru
realizarea serviciilor vor fi puse la dispozitia prestatorului;

- Buna colaborare intre partile implicate: Autoritate contractanta, prestator,
autoritati competente si factori relevanti implicati.

Riscurile cu cea mai mare probabilitate de aparitie pe perioada de derulare a contractului
identificate de Autoritatea Contractanta in etapa de pregatire a documentatiei de atribuire
sunt:

MATRICEA RISCURILOR
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Responsabil
Nr.
Crt- | Descrierea riscului glelc .
. (o o 5 Masuri
identificat =8 3 £
29| 8| o
— — (¥}
SE|l gy
= e O | .=
<0 | V| x
A. Etapa de planificare si de derulare a procedurii de atribuire
Alegerea gresita a procedurii| x
; de achizitie Risc eliminat
) Prevederile legale au fost respectate,
procedura aplicabila este licitatia deschisa
Restrictionarea accesului| x Risc eliminat. A fost aplicata atribuirea pe
operatorilor economici prin loturi a contractelor.
2 stabilirea obiectului Obiectul contractului este format doar din
) contractului activitati  specifice loturilor respectiv
serviciilor organizare de evenimente /
servicii tipografice si conexe.
Criterii de calificare| x Risc eliminat
3. restrictive care favorizeaza Au fost stabilite criterii nerestrictive,
formularea de contestatii conform prevederilor legale.
Intocmirea unei documentatii| x Risc eliminat
4 de atribuire cu erori Au fost respectate prevederile legale in
’ legislative, care conduc la intocmirea documentatiei.
anularea procedurii
Intarzierea procedurii X Risc potential mediu
Autoritatea va gestiona contractul dar pot
5. aparea cauze independente de
actiunea/inactiunea acestora(contestatii
etc.).
Lipsa ofertelor X Risc eliminat
Cerintele de calificare nu sunt restrictive si
6. valoarea serviciilor este atractiva pentru
operatorii economici care executa aceste
servicii.
B. Etapa de executie a contractului
Aparitia unor deficiente de Risc potential minim
comunicare intre Achizitor si Achizitorul prin echipa de proiect, se va
Prestator, precum si la nivel preocupa de implementarea contractului
1 institutional, intern  sau X astfel incat sa nu apara dificultati in
) extern, inclusiv din cauza colaborarea/comunicarea  dintre parti.
unui  personal insuficient Organizarea de sedinte /intalniri periodice in
alocat sau de intelegere a scopul organizarii activitatilor. - art.7 din
Caietului de sarcini. contractul de prestari servicii.
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Adaugarea de
activitati/solicitari de
informatii noi in functie de
progresul activitatilor

Risc potential minim

Achizitorul va aloca personal instruit care sa
raspunda conform termenelor asumate prin
caietul de sarcini si pe calitatea datelor puse
la dispozitia prestatorului. - art.10 din
contractul de prestari servicii.

Modificari legislative si/sau
de reglementare relevante
care pot avea impact asupra
activitatii  si/sau  asupra
situatiei financiare a
operatorului

Risc potential minim

Preturile nu pot fi actualizate, pretul este
ferm si nerevizuibil pe durata contractului,
indiferent de modificarile legislative aparute
dupa data anuntului de participare. Executia
serviciilor se va efectua conform normelor si
standardelor din domeniu in vigoare inainte
de data anuntului de participare. Durata
contractelor este mai mica de 24 de luni.

Costuri  suplimentare  si
intarzieri care se datoreaza
modului de gestionare a
contractului de catre
contractant ca urmare a
desfasurarii neconforme a
activitatii acestuia.

Risc potential mediu

Contractantul va suporta orice consecinte
decurg din desfasurarea neconforma a
activitatii, exclusiv din vina sa. Contractantul
trebuie sa asigure prestarea serviciilor in
calendarul stabilit la nivelul calitativ si in
costurile prevazut/e in oferta. Se vor aplica
sanctiunile prevazute prin contract si se va
putea executa garantia de buna executie. -
Lot | - art. 17 / respectiv Lot Il - art.16 din
contractul de prestari servicii.

Riscuri  neasigurabile in
legatura cu evenimente de
forta majora

Risc potential minim

In cazul unor evenimente de fortd majora cu
consecinte asupra prestarii serviciilor, AC si
contractantul vor fi  responsabili cu
remedierea situatiei, in limita cadrului
contractual, vor fi evaluate masurile posibile,
resursele si responsabilitatile asociate.

Intrarea in insolventa si/sau
faliment a contractantului

Risc minim, exclusiv in sarcina
contractantului

Documentatia de atribuire este intocmita
astfel incat contractantul castigator sa fie
solvabil. Tn cazul in care contractantul devine
insolvabil, contractul se va rezilia iar AC va
organiza o noua procedura.

Lipsa alocarii  fondurilor
financiare/intarzierea
finantarii

Risc minim, Contractul de finantare este
semnat.

Indisponibilitatea resurselor
financiare.

Risc potential redus

Contractantul trebuie sa asigure capitalul
financiar si toate resursele prevazute in
oferta sa pentru prestarea serviciilor pe
toata durata contractului.
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Risc potential redus

Contractantul are obligatia de a respecta
prevederile contractului si actele de
reglementare in vigoare. Cheltuielile pentru

remedierea plangerilor revin
contractantului. - Lot | - art.9.27 / respectiv
Lot Il - art.9.29 din contractele de prestari
servicii.

10.

Executie necorespunzatoare,
intarzieri, costuri
suplimentare si daune din
cauza subcontractantilor

Risc potential mediu

Contractantul este direct raspunzator in caz
de insolventa, daune, calitate scazuta in
prestarea serviciilor, dereglarea calendarului
de evenimente din pricina subcontractantilor
sai.

In oferta vor fi nominalizati subcontractantii,
pentru a fi evaluati potrivit documentatiei de
atribuire. Inlocuirea unui subcontractant e
posibila numai cu instiintarea intentiei de
inlocuire si dupa obtinerea aprobarii din
partea autoritatii contractante, in conditiile
legii. - conform celor specificate la art.23 -
Lot |/respectiv art. 22 Lot Il, din contractele
de prestari servicii.

11.

Realizarea materialelor
promotionale se face din
materiale slabe calitativ care
conduce la deteriorarea lor
sau sunt neconforme din
punct de vedere calitativ.

Risc potential mediu

Achizitorul prin echipa de proiect asigura
personalul necesar pentru supravegherea si
monitorizarea prestarii serviciilor.
Materialele neconforme vor fi respinse iar
prestatorul va asigura refacerea lor. -
conform celor stipulate in art.18 - Lot |,
respectiv 19 - Lot Il, Receptie si verificari,
din contractele de prestari servicii.

12.

Lipsa monitorizarii efective
din punct de vedere pret -
calitate si a duratei de
executie a contractului

Risc potential mediu

Achizitorul prin echipa de proiect asigura
personalul necesar pentru supravegherea si
monitorizarea prestarii serviciilor. - art.10
din contractele de prestari servicii.
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Risc potential minim

Realizarea de catre prestator a unui raport
de activitate finsotit de catre toate
documentele justificative aferente - conform
caietului de sarcini, specificatiilor pentru
fiecare lot, raport si documente justificative
ce vor fi verificate de achizitor inainte de
efectuarea receptiei si acceptantei. Diversele
Facturarea si receptionarea activitati corespunzatoare serviciilor prestate
13. unor servicii neefectuate. X se vor receptiona pe baza rapoartelor
intocmite de prestator si insotite de
documente justificative, realizandu-se
receptii  partiale/finale  incheiate cu
respectarea cerintelor caietului de sarcini.
Factura va fi emisa numai dupa semnarea
certificatului de acceptanta partial/ final,
dupa caz, de catre achizitor. - conform celor
stipulate in art.18 - Lot I, respectiv 19 - Lot
Il, Receptie si verificari, din contractele de
prestari servicii.

4.2.7. Evaluarea performantei contractului

Autoritatea contractanta utilizeaza urmatorii indicatori de performanta:
LOT I

Atribut Descrierea atributului

Categorie indicator Nivelul de calitate reflectat in gradul de
satisfactie al participantilor

Denumire indicator de performanta Gradul de satisfactie al participantilor

Referinta din Caietul de | Cap.3.1

sarcini/Contract/Oferta, dupa caz

Nivelul de performanta asteptat Serviciile sunt prestate cu respectarea

cerintelor minime din caietul de sarcini
inclusiv cele privind protectia mediului.
Serviciile sunt prestate conform propunerii
tehnice, respectiv, a declaratiei asumate de
prestator(Formularul 17 depus).

Formula de calcul Nu este cazul

Modalitatea de masurare Foarte bine (4 Puncte) Serviciile sunt
prestate in conformitate cu cerintele
Caietului de sarcini si a propunerii tehnice
inclusiv cu respectarea declaratiei asumate
de prestator(Formularul 17 depus).( in cazul
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in care prin declaratie se stipuleaza ca
depaseste cerinte minime din Caietul de

sarcini) reflectate in evaluarile
participantilor ( grad de satisfactie - 100%
conform evaluarilor pozitive a
participantilor)

Bine (3 Puncte) Serviciile sunt prestate cu
respectarea cerintelor minime solicitate in
caietului de sarcini(grad de satisfactie - 85%
conform evaluarilor pozitive ale
participantilor)

Satisfacator (2 puncte) Serviciile sunt
prestate cu abateri minore de la cerintele
minime solicitate in caietului de sarcini dar
care nu au avut un impact negativ major
asupra evaluarii din partea participantilor(
grad de satisfactie 70% conform evaluarilor
pozitive a participantilor.

Nesatisfacator (1 punct) Serviciile sunt
prestate cu abateri majore de la cerintele
minime solicitate in caietului de sarcini si
care au condus la evaluari negative ale
participantilor la eveniment(grad de
satisfactie 50%).

LOT Il

Atribut Descrierea atributului

Categorie indicator Predarea livrabilelor (materiale
promotionale)

Denumire indicator de performanta Livrarea la timp si in conformitate a
livrabilelor (materiale promotionale) -

Referinta din Caietul de | Cap.3.2.

sarcini/Contract/Oferta, dupa caz

Nivelul de performanta asteptat Toate materiale predate trebuie sa respecte
cerintele din Manualul de Identitate vizuala
pentru Instrumente Structurale 2014-2020.
Toate materialele trebuie predate in
termenul si calitatea stabilite prin caietul
de sarcini.

Formula de calcul Nu este cazul

Modalitatea de masurare Foarte bine (4 Puncte) - livrate in termenele
convenite in caietul de sarcini si in conditiile
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de calitate conform Bunului de tipar, cu un
grad de conformitate de 100%.

Bine (3 Puncte) livrate in termenele
convenite in caietul de sarcini cu refaceri
pentru un numar mic de materiale, cu un
grad de conformitate de minim 85%, fara
intarzierea activitatilor din calendarul de
implementare al proiectului.

Satisfacator (2 puncte) livrate imediat dupa
incheierea termenelor convenite in Caietul
de sarcini, cu un grad de conformitate de
minim 70%, cu revizuiri pentru un numar
mare de materiale promotionale,
conducand la intarzieri minore ale
activitatilor din calendarul de implementare
al proiectului.

Nesatisfacator(1 punct) livrate mult dupa
incheierea termenelor convenite in Caietul
de sarcini cu refaceri pentru un numar mare
de materiale promotionale conducand la
intarzieri majore ale activitatilor calendarul
de implementare al proiectului.

4.3. RESPONSABILITATI GENERALE ALE PRESTATORULUI

Toate materialele elaborate si/ sau concepute in cadrul acestui contract, in vederea
executarii contractului, rapoartele, datele, materialele compilate, produse de
Prestator, in cadrul acestui contract vor constitui proprietatea Autoritatii contractante,
respectiv Agentia Nationala a Functionarilor Publici.

In vederea respectirii celor stipulate in contractul de servicii, Prestatorul va respecta

urmatoarele principii profesionale si de performanta:

» Va demonstra Autoritatii Contractante ca detine competentele profesionale si legale
asumarii calitatii de Prestator al serviciilor contractate.

» Prin semnarea contractului de servicii, Prestatorul recunoaste importanta serviciilor pe
care trebuie sa le furnizeze si constrangerile financiare/materiale/de personal sau cele
legate de termenele de realizare a activitatilor proiectului.

> Va actiona pro-activ incat sa asigure indeplinirea obiectivelor contractului la termen si
in limita fondurilor alocate, aceasta insemnand:

- Va analiza cu atentie cerintele proiectului, graficul de desfasurare al activitatilor si
va presta serviciile potrivit caietului de sarcini;
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- Va asigura transmiterea la timp a documentelor/informatiilor, in mod corect si
complet, lasand partii destinatare un timp suficient pentru a raspunde/a lua
masurile necesare;

- Va obtine, in timp util, din partea Autoritatii Contractante /echipei de proiect,
toate informatiile suplimentare necesare in vederea realizarii activitatilor pentru
care a fost contractat;

- Va elabora si preda raportari in formatul agreat de comun acord cu Autoritatea
Contractanta, in care informatiile furnizate sa fie complete, clare, exacte, fara
ambiguitati si accesibile;

- Va alege, de fiecare data, solutia care raspunde cel mai bine intereselor Autoritatii
Contractante;

In cazul constatdrii unor deficiente in prestarea serviciilor, acestea vor fi aduse la
cunostinta Prestatorului, in cel mai scurt timp, iar Prestatorul are obligatia de a remedia
deficientele semnalate, in termen de maxim 15 zile calendaristice de la data luarii la
cunostinta a acestora, dar fara a depasi termenul limita al finalizarii contractului.

Prestatorul va trata toate documentele, datele si informatiile cu care va intra in contact
sau pe care le va accesa, ca avand caracter personal si confidential si se va conforma, in
consecinta, tuturor normelor si reglementarilor in vigoare din Romania. Exceptie vor face
documentele din cadrul prezentului dosar de achizitie publica, asa cum este definit de
prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice. De asemenea, cu exceptia cazului
in care este necesar ca Prestatorul sa dezvaluie anumite informatii in scopul executarii
contractului sau in cazul in care documentele mentionate mai sus au caracter de
informatie de interes public, Prestatorul nu va publica sau dezvalui nici o informatie
fara acordul prealabil scris al Autorititii Contractante. in cazul unui dezacord,
primeaza decizia Autoritatii Contractante.

Prestatorul, in desfasurarea activitatilor este obligat sa respecte legislatia specifica din
domeniile mediului, social si al relatiilor de munca, conditiile de munca si de sanatate si
securitate in munca.

Propunerea tehnica va fi insotita de Formularul nr. 13 - Declaratie pe proprie
raspundere prin care ofertantul sa confirme ca la elaborarea ofertei, a tinut cont de
obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca pe toata durata
de indeplinire a contractului de servicii, in conf. cu prevederile art. 51 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii referitoare la
reglementarile cu privire la conditiile de munca si protectia muncii sunt: Ministerul Muncii
si Justitiei Sociale, Ministerul Sanatatii Publice, Inspectia Muncii, iar cele referitoare la
protectia mediului la Ministerul Mediului. In cazul unei asocieri, declaratiile solicitate vor fi
prezentate in numele asocierii de catre liderul asocierii.

Cerinte speciale
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a. Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a asigura vizibilitatea finantarii din
partea Uniunii Europene. In acest sens, Prestatorul va aplica prevederile Manualului de
Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale in Romania, versiunea in vigoare la data
derularii evenimentelor/ realizarii materialelor promotionale, disponibil in format
electronic la adresa http://www.fonduri-ue.ro/transparenta/comunicare.

Se va asigura pastrarea confidentialitatii documentelor, materialelor, datelor si
informatiilor in legatura cu Proiectul, care au fost indicate de catre parti ca fiind
confidentiale.

b. Prestatorul va respecta legislatia romaneasca in vigoare pentru toate tipurile de
activitati si cheltuieli pe care le presteaza.

c. Prestatorul se obliga sa pastreze in conditii de siguranta toate datele personale si
informatiile care sunt necesare pentru emiterea, utilizarea, procesarea documentelor
utilizate in/si derivate din prestarea serviciilor in conditiile Regulamentului General
privind Protectia Datelor Personale (Regulamentul (UE) 679/2016) si ale Legii nr. 190/2018
privind mdsuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),
informatii primite de la achizitor, sa nu le utilizeze in alte scopuri decat cel pentru care au
fost primite si sa ia toate masurile prin care sa previna orice utilizare sau divulgare
neautorizata a unor astfel de informatii.

5. MODALITATEA DE PLATA

Prestatorul se obliga sa emita factura aferenta serviciilor prestate prin prezentul Contract
dupa semnarea certificatului de acceptanta partiala/ finala a serviciilor prestate si a
Raportului partial/ final de catre reprezentantii desemnati ai celor doua parti
contractante.

Facturile emise de Prestator vor evidentia informatiile, conform ofertei financiare, dupa
cum urmeaza:

OBIECT LOT I - Servicii de organizare conferinta de deschidere/inchidere
OBIECT LOT Il - Servicii de realizare a materialelor promotionale

Platile catre Prestator se vor face la finalul prestarii serviciilor si receptionarii/
acceptantei lor de catre Autoritatea Contractanta. Prestatorul va furniza Autoritatii
Contractante facturile emise impreuna cu documentele justificative, respectiv:

Proces verbal de receptie/acceptanta

Raportul de activitate

Documentele anexe.

Toate aceste documente vor fi inserate si pe CD si predate in 2 exemplare in format
hartie.

YV VYV
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Prestarea serviciilor se considera finalizata dupa receptia raportului de activitate
prezentat de Prestator Autoritatii Contractante si semnarea certificatului de acceptanta
partiala/ finala de catre ambele parti.

Dupa semnarea certificatului de acceptanta partiala/ finala a serviciilor prestate semnat
de reprezentantii desemnati ai celor doua parti contractante si a raportului de activitate,
in cazul in care certificatul de acceptanta va include unul din urmatoarele rezultate: a)
acceptat; sau b) acceptat cu observatii minore, Prestatorul va transmite Autoritatii
Contractante facturile emise.

Facturile emise de Prestator, vor fi achitate in termen de maxim 30 de zile calendaristice
de la prezentarea lor Autoritatii Contractante si inregistrarea la sediul acestuia, corect
intocmite, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si insotite de certificatul de
acceptanta partiala/ finala a serviciilor prestate semnat de reprezentantii desemnati ai
celor doua parti contractante, raportul de activitate si documentele justificative aferente.

6.CRITERIUL DE ATRIBUIRE

LOT | - Servicii de organizare conferinta de lansare si organizare conferinta de
inchidere

Se va aplica criteriul de atribuire pretul cel mai scazut, in conformitate cu prevederile
art.187, alin. (3), litera a) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare.

LOT Il. Servicii tipografice si conexe pentru realizarea materialelor promotionale

Se va aplica criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret, in conformitate cu
prevederile art.187, alin (3), litera c) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Se vor utiliza urmatorii factori de evaluare:

Factori de evaluare Punctaj maxim Pondere

1. Pretul ofertei (propunerea financiara fara TVA) P1 = 90 puncte 90%

Componenta tehnica, din care:

2.Calificarea si experienta personalului desemnat | P2 = 10 puncte 10%

pentru realizarea contractului

Total P (total) = 100 | 100%
puncte

Algoritmul de calcul:

Metoda presupune clasificarea ofertelor in ordinea descrescatoare a punctajelor
combinate, pentru factorii de evaluare prezentati mai sus.
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Punctajul total acordat pentru fiecare oferta se calculeaza pe baza formulei:
P(total) =Pf +Pt

Factor Pf reprezinta punctajul pentru factorul de evaluare pretul ofertei si se acorda
astfel:

a) pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda 90 de puncte;
b) pentru alt pret decat cel prevazut la lit. a) se acorda punctajul astfel:

Pf n = pret minim/pret(n) x 90

Preturile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt preturile ofertate pentru
prestarea integrala a tuturor serviciilor prevazute in caietul de sarcini.

Descriere: Componenta tehnica Pt=P2.
Pondere: 10%
Punctajul pentru factorul de evaluare P2=* Calificarea si experienta personalului

desemnat pentru realizarea contractului”, cu o pondere de 10 % din totalul criteriului de
atribuire, se va acorda dupa cum urmeaza:

Evaluare *
Nr. Personal de . . e confqrm
o 1s Calificare si experienta algoritm de
crt. | specialitate ' ’
calcul/
Punctaj maxin|
1 Coordonator Experienta dovedita prin participarea in | 10 puncte
echipa grafica si| contracte/ proiecte de servicii similare in care a
design materiale| desfasurat activitati de coordonare a unei echipe
de promovare/| de experti pentru grafica si design materiale de
promotionale promovare/promotionale
TOTAL 10 puncte

Algoritmul de calcul

Punctajul aferent coordonatorului echipei de experti grafica si design materiale de
promovare/promotionale se acorda in functie de numarul de contracte/proiecte similare in
care a desfasurat activitati de coordonare a unei echipe de experti pentru grafica si design
materiale de promovare/promotionale

Nr. contracte de servicii similare la nivelul carora a desfasurat | Punctaj
servicii/ activitati similare, respectiv activitati de coordonare a unei | aferent
echipe de experti pentru grafica si design materiale de
promovare/promotionale

2 - 4 contracte 2,00 puncte
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5 -7 contracte 5,00 puncte
mai mare sau egal cu 8 contracte 10,00 puncte
Nota:

Experienta in cel putin un contract de servicii similare la nivelul caruia a desfasurat
servicii/ activitati similare, activitati de coordonare a unei echipe de experti pentru
grafica si design materiale de promovare/promotionale, conform cerintei caietului de
sarcini, reprezinta nivelul minim solicitat de autoritatea contractanta.

Experienta prezentata suplimentar peste nivelul minim solicitat in care se incadreaza
experienta coordonatorului echipei de experti, face obiectul acestui factor de
evaluare.

Experienta obtinuta in cadrul a 2-4 contracte de servicii similare la nivelul caruia a
desfasurat servicii/ activitati similare, activitati de coordonare a unei echipe de experti
pentru grafica si design materiale de promovare/promotionale conform cerintei caietului
de sarcini, va fi punctata cu 2,00 punct.

Experienta obtinuta in cadrul a 5-7 contracte de servicii similare la nivelul caruia a
desfasurat servicii/ activitati similare, activitati de coordonare a unei echipe de experti
pentru grafica si design materiale de promovare/promotionale conform cerintei caietului
de sarcini, va fi punctata cu 5,00 puncte.

Orice numar de contracte similare la nivelul caruia a desfasurat servicii/ activitati similare,
respectiv activitati de coordonare a unei echipe de experti pentru grafica si design
materiale de promovare/promotionale prezentate, egal sau mai mare cu/decat 8, va fi
punctat cu maxim 10,00 puncte.

P2 este de maxim 10 puncte. Ponderea pentru factorul P2 este de 10%.
Punctajul total acordat pentru fiecare oferta se calculeaza pe baza formulei:
P(total) =Pf +Pt =P1+P2 = 90 + 10 = 100 puncte

Oferta care obtine punctajul final cel mai mare va fi declarata castigatoare.

Clasificarea ofertelor se face in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, prin
insumarea punctajelor aferente factorului financiar si al celui tehnic, avand in vedere
ponderile pentru factorii de evaluare. in cazul in care, ca urmare a insumarii punctajului
tehnic cu punctajul financiar, 2 sau mai multe oferte au obtinut punctaj final egal, oferta
care va fi declarata castigatoare, dintre acestea, va fi oferta ce are pretul cel mai scazut.
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